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GABINETE DO PREFEITO

LEI N.° 304/2014.

DISPOE SOBRE OS PRINCIPIOS GERAIS DA
ADMINISTRACAO, DEFININDO A NOVA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
TANQUE D’ARCA, ESTADO DE ALAGOAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO INTERINO DO MUNICIPIO DE TANQUE D’ARCA,
ESTADO DE ALAGOAS, no uso das suas atribuicbes legais, conferidas pela Lei
Orgéanica Municipal, fago saber que o Poder Legislativo aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei.

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A presente lei trata da organizacéo e das atribuicfes gerais das
unidades administrativas do Poder Executivo do Municipio de Tanque D’arca do Estado
de Alagoas e € inerente aos exercicios dos cargos de direcao, assessoramento e chefia,
em cada um dos niveis e na amplitude determinada pelas limitacbes hierarquicas das
atividades em servigo de dire¢do, orientacdo, coordenacéo, informacao e espirito de
equipe e disciplina do pessoal.

Paragrafo Unico - Para efeitos desta Lei, conceitua-se como:

L. Direcédo - € o efetivo comando das ac¢des do érgdo, tomando as agdes pertinentes
e sua posicao hierarquica e acionando todos os mecanismos, métodos e sistemas
necessarios a plena realizagé@o dos fins a que se destina a Prefeitura Municipal com o
maximo de produtividade;

II. Orientacdo - E a atividade de supervisionar a execucéo de tarefas, a observacéo
dos eventuais erros e o aconselhamento de medidas necessarias a sua corre¢cao e ao
aperfeicoamento do trabalho;

III. Coordenacgao - é o acompanhamento de trabalhos providenciando para que as
varias etapas se completem harmonicamente, promovendo a atenua¢ao dos problemas
materiais, funcionais e de relagdes humanas, suscetiveis de prejudicar a sua realizagao,
conforme a programacao pré-estabelecida, harmonizando atividades e pessoas, com
vistas a assegurar o funcionamento regular do érgao;

IV. Informacéo - é a preparacdo de relatorios periddicos das atividades dos érgaos,
relatérios verbais aos superiores e o0 esclarecimento aos subordinados e ao publico, no
estrito limite de suas atribuicbes, dos informes convenientes e autorizados sobre os
programas e trabalhos em realizacdo a solucdo dada aos problemas das partes;

V. Espirito de equipe e disciplina do pessoal - 0 entrosamento, a cooperacao, a
obediéncia as normas e o estabelecimento de um clima funcional sadio entre o pessoal,
através de técnicas de relagcbes humanas e observancia da legislacéo pertinente.
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TITULO I
DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL

Art. 2° A Administracdo do Poder Executivo Municipal compreende, nos
termos desta lei:

I. A Administracéo Direta;
II. A Administracdo Indireta.

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 3° A Administragcdo Publica Municipal de Tanque D’arca reger-se-a
pelos principios da:

L. Legalidade, que consiste na adequacdo de toda atividade administrativa aos
ditames da lei;

II. Impessoalidade, que consiste em assegurar a todos os administrados os mesmos
direitos, sem determinacéo de pessoa ou discriminacdo de qualquer natureza;

III. Moralidade, que consiste na boa e util disciplina interna da administracdo
municipal;

IV. Publicidade, que consiste na obrigacdo de divulgacédo de atos, contratos e outros
instrumentos celebrados pela administracdo municipal, para o conhecimento, controle e
inicio de seus efeitos;

V. Eficiéncia, que consiste em que todas as atividades da administracdo municipal
tenham conseqiiéncias positivas, valorizando os recursos financeiros e o resultado dos
servigos municipais;

CAPITULO I
DOS INSTRUMENTOS DE ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 4° As atividades da acdo administrativa do governo municipal
abrangem os seguintes instrumentos:

I.  Planejamento Estratégico;

II. Execucao;

III. Controle;

IV. Delegacao de competéncia ou atribuicdes;
V. Descentralizacéo;

VI. Equilibrio Fiscal.

SECAO |
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

- __________________________________________________________|
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Art. 5°. O Governo Municipal adotara o planejamento estratégico pelo
gual se busca construir coletivamente uma imagem de futuro do Municipio, a partir da
identificacdo de obstaculos, oportunidades e potencialidades de desenvolvimento local
sustentavel. No processo, de finem-se obijetivos, prioridades, metas, recursos e
responsabilidades de cada ente publico, empresa privada, organizacdo social e da
prépria comunidade na promocdo do desenvolvimento fisico-territorial, econbémico,
social e cultural da comunidade, bem como para a aplicacdo dos recursos humanos,
materiais e financeiros da administracdo municipal.

Paragrafo Unico. O planejamento estratégico compreendera a
elaboragcdo e manutencdo atualizada dos servicos e dos seguintes instrumentos
béasicos:

I. Plano Plurianual;
II. Diretrizes Orgcamentarias;
III. Orgamentos Anuais;
IV. Plano Diretor fisico-territorial e de Desenvolvimento;
V.  Plano Municipal de:
a) Agricultura;
b) Educacgéo;
c) Salde;
d) Assisténcia Social,
e) Turismo.
VI. Programa anual de trabalho.
a) A elaboracéo e execucao do plano municipal devera ser sempre que possivel
guardar inteira consonéncia com os planos e programas da Unido e do Estado.

SECAO Il
DA EXECUCAO

Art. 6° Os atos de execucdo, singulares ou coletivos, obedecerdo aos
preceitos legais e as normas legais e regulamentares observados os critérios de
organizacao, racionalizacdo, produtividade e eficiéncia.

§ 1° Os servicos de execucdo sao obrigados a respeitar, na solucéo de
todo e qualquer caso e no desempenho de suas competéncias, 0s principios, critérios,
normas e programas estabelecidos pelos 6rgdos de direcdo a quem estiverem
subordinados, vinculados ou supervisionados.

§ 2° A Administracdo obriga-se permanentemente a atualizacdo das
atividades do Municipio, com o objetivo a racionalizar e modernizar os métodos de
trabalho, proporcionar melhor atendimento ao publico, através da rapidez nas decisfes
e na descentralizacdo executiva, para agilizar sua execucao.

SECAO IlI
DO CONTROLE

Art. 7° O controle das atividades da administracdo deve ser exercido em
todos os 6rgdos e em todos os niveis, compreendendo:

L. O controle, pela chefia competente, da execucéo dos planos e dos programas e
da observancia das normas que governam a atividade especifica do 6rgao controlado;
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II. O controle da aplicacao do dinheiro publico e da guarda de bens do Municipio
pelos 6rgaos de administracéo financeira e patrimonial;
III. O controle interno, que sera exercido sob a coordenacgéo e supervisao da unidade
do sistema do controle interno;

) SECAO IV .
DA DELEGAGAO DE COMPETENCIAS OU ATRIBUICOES

Art. 8° A delegagcdo de competéncia ou de atribuicbes sera utilizada
como instrumento de descentralizacdo administrativa, objetivando assegurar maior
rapidez as decisdes, situando-se na proximidade dos 6rgaos controladores.

Art. 9° E facultado ao chefe do Poder Executivo Municipal delegar
competéncia, ou atribuicbes a o6rgaos, dirigentes ou servidores subordinados, ou ao
Gabinete do Vice-Prefeito, para a pratica de atos administrativos.

Paragrafo Unico. O ato de delegacéao indicara com preciséo o 6rgao ou
autoridade delegante, 6rgdo ou autoridade delegada e as competéncias ou as
atribuicdes do objeto da delegacéo.

SECAOV
DA DESCENTRALIZACAO

Art. 10. A execucgédo das atividades da administracdo municipal devera
ser, tanto quanto possivel, descentralizada.

Art. 11. O Governo Municipal recorrerd, para a execucdo de obras e
servicos, sempre que admissivel e aconselhdvel, mediante contrato, concessao,
permissao ou convénio, a 6rgaos ou entidades do setor publico Estadual ou as pessoas
ou entidades do setor privado, de forma a alcancar melhor rendimento, evitando novos
encargos permanentes e a aplicacdo desnecessaria com o quadro de servidores.

SECAO VI
DO EQUILIBRIO FISCAL

Art. 12. O equilibrio fiscal, que rege a gestao financeira das entidades
governamentais, deve ser observado tanto nas fases de formulagcéo da politica fiscal e
de planejamento quanto na etapa de execucao orcamentaria e financeira.

TITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 13. A Administracdo do Municipio de Tanque D’arca é exercida pelo
Prefeito Municipal, auxiliado pelos 6rgaos que constituem os servi¢os integrados na
estrutura administrativa organizacional da Prefeitura.

Art. 14. A estrutura organizacional do Poder Executivo do Municipio de
Tanque D’arca fica constituida pelos seguintes drgaos:

I. Administracao e Direcdo Superior
a) Prefeito;
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b) Vice-Prefeito
I1. Orgéos de Assessoramento:
a) Gabinete do Prefeito;
b) Procuradoria Geral do Municipio
c) Controladoria Geral do Municipio
III. Unidades administrativas de atividades meio.
a) Secretaria Municipal de Administracao e Gestdo Publica,
b) Secretaria Municipal de Financas,
IV. Unidades administrativas de atividades fim.
a) Secretaria Municipal de Educacéo;
b) Secretaria Municipal de Saude;
c) Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
d) Secretaria Municipal de Agricultura;
e) Secretaria Municipal de Esportes, Cultura e Turismo;
f) Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura;
g) Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
V. Entidades Publicas
a) Defesa Civil
VI. Orgéos colegiados deliberativos e de aconselhamento.
1 - Conselhos:
a) Conselho de Acompanhamento e Controle Social - FUNBEB
b) Conselho Municipal de Educacéo - CME;
¢) Conselho Municipal de Alimentacao Escolar - CAE;
d) Conselho Municipal de Saude - CMS;
e) Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel - CMDRS
f) Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS;
g) Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente - CMCA;
h) Conselho Tutelar dos Direitos da Crianca e do Adolescente - CT;
i) Conselho Municipal de Habitacdo de Interesse Social — CMH;
i)  Conselho Municipal de Cultura;
k) Conselho Municipal de Seguranga Comunitaria.
2 — Comissdes:
a) Comissédo Permanente de Licitagbes - CPL;
b) Comisséo de Processo Administrativo e Disciplinar
c) Comissao Municipal de Avaliacdo e Levantamento de Patriménios Méveis e
Imoveis.
VII. Orgéos da Administracéo Direta Descentralizada.
a) Fundo Municipal da Saude — FMS;
b) Fundo Municipal da Infancia e Adolescéncia — FIA;
¢) Fundo Municipal de Assisténcia Social — FMAS;
d) Fundo Municipal de Habitacdo de Interesse Social,
e) Fundo Municipal de Seguranca Comunitaria.

Paréagrafo unico. Para efeitos deste artigo, a estrutura da organizagéo
administrativa, dentro dos principios do desenvolvimento organizacional, formam um
conjunto sistematico inter-atuante, inter-relacionado e interdependente.

) TITULO IV
ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
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CAPITULO |
DO GABINETE DO PREFEITO

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. O Gabinete do Prefeito 6rgdo de primeiro grau divisional e sera
administrado por um Chefe de Gabinete, com a finalidade de assistir direta e
imediatamente ao Prefeito Municipal no desempenho de suas atribuigcdes, sem prejuizo
das competéncias de cada 6rgdo da estrutura administrativa ou das atribuicbes de
servidor municipal, e, especialmente, na coordenacdo da acdo administrativa e no
relacionamento com autoridades e municipes.

Paragrafo unico. Compete ao Gabinete do Prefeito:

l. Assistir o Prefeito Municipal em suas relagdes com o0s secretarios
municipais, assessores, autoridades federais, estaduais, municipais e com o0s proprios
municipes;

. Planejar as atividades do gabinete do prefeito municipal;

1. Marcar e controlar as audiéncias do prefeito municipal;

V. Encaminhar diretamente, o expediente a ser assinado ou despachado pelo
prefeito municipal;

V. Desempenhar as funcdes de relacdes publicas;

VI. Administrar a agenda do prefeito municipal;

VI Organizar e proceder aos atos do cerimonial municipal;

VIII. Assistir direta ou indiretamente o prefeito municipal, no seu relacionamento
com o publico;

IX. Representar, por ato expresso, o prefeito municipal;

X. Manter interligacdo em todos os Orgdos e sistemas da administragdo
municipal, transmitindo informagdes ao prefeito municipal;

XI. Informar o executivo municipal sobre as noticias e os fatos externos de
interesse da administracdo municipal;

XIl. Promover a emissao, recebimento e o arquivamento da correspondéncia oficial
do gabinete do prefeito;

XIIl. Motivar o interesse da populagéo pelas atividades da administracdo municipal
e do Municipio;

XIV. Coligir dados gerais a respeito da administragdo e do municipio;

XV. Sistematizar, preparar e divulgar matéria referente a atos oficiais e
governamentais de interesse publico, mantendo o respectivo arquivo;

XVI. Sistematizar, e encaminhar para a devida tramitacdo, os projetos de lei de
iniciativa do Poder Executivo Municipal, mantendo o respectivo arquivo;

XVILI. Manter perfeito relacionamento com Orgdos de comunicacdo social, no
interesse da Municipalidade;

XVIIl.  Estabelecer acdo padrdo para a divulgacao e publicacdo de atos oficiais;

XIX. Arquivar, e manter sob sua guarda, matéria publicada;

XX. Controlar o uso de viaturas do gabinete do prefeito;

XXI. Acompanhar e colaborar na elaboracdo do orcamento-programa e do

orcamento plurianual de investimentos, assim como coordenar 0 or¢camento
participativo;

XXIL. Coordenar e elaborar projetos visando a captacao de recursos juntos a 6rgaos
do Governo do Estado e Federal;
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XXIll.  Coordenar e definir com as demais secretarias municipais, fundos e fundactes
as prioridades e encaminhamentos de projetos que visa a captacdo de recursos
financeiros junto a entidades de direito publico ou privado;
XXIV.  Incumbir-se de outras funcbes e atividades necessarias para o desempenho
de suas atribuicdes e desenvolvimento de atividades designadas por ato do Executivo
Municipal;
XXV. Atender as pessoas que desejarem falar com o Chefe do Poder Executivo,
através do encaminhamento e orientacdo para a solucao dos respectivos assuntos ou
agendando audiéncias;
XXVI.  Atender e encaminhar aos 6rgdos competentes as pessoas que solicitarem
informacdes ou servicos municipais;
XXVII.  Promover 0s contatos necessarios entre as partes, para esclarecimento e
solucdo de assuntos de seu interesse ou da propria Administragéo;
XXVIIl. Acompanhar, nos diversos o0rgdos publicos, o0s encaminhamentos
determinados pelo Chefe do Poder Executivo;
XXIX.  Organizar e manter o arquivo de documentos que sejam enderegcados ao
Chefe do Poder Executivo, relativos a assuntos pessoais ou politicos ou que por
natureza devam ser guardados de modo reservado;
XXX. Fazer registros relativos a audiéncias, visitas, conferéncias e reuniées em que
deva participar ou que tenham o interesse do Chefe do Poder Executivo, coordenando
as providéncias com elas relacionadas;
XXXI.  Apreciar as relagdes existentes entre a administracdo e o publico em geral,
propondo medidas para melhorias;
XXXII.  Programar solenidades, bem como coordenar a expedicdo de convites e
anotar as providéncias que se tornem necessarias ao fiel cumprimento dos programas;
XXXIII.  Dirigir o Cerimonial do Chefe do Poder Executivo;
XXXIV. Consolidar e dar redacao final a pronunciamentos a serem feitos pelo Chefe
do Poder Executivo em solenidades publicas e através dos meios de comunicacao;
XXXV. Acompanhar o Chefe do Poder Executivo em suas viagens, quando solicitado;
XXXVI. Coordenar as recep¢fes de autoridades em visita ao Municipio, bem como, se
necessario, providenciar sua hospedagem;
XXXVII. Providenciar o encaminhamento de diarias ou de despesas de viagens do
Chefe do Poder Executivo ao setor competente, bem como a devida prestacdo de
contas;
XXXVIII. Cumprir outras atividades, compativeis com a natureza de suas funcdes, que
Ihe forem atribuidas.

Art. 16. Integram a estrutura do Gabinete do Prefeito:
I. 01 (um) Assessoria de Comunicacao;
II. 02 (dois) Assessoria Técnica,
III. 01 (um) Chefia de Gabinete;
IV. 01 (um) Assessoria de apoio de gabinete;
V. 01 (um) Diretor de Departamento Administrativo

SECAO |
DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Art. 17. A Assessoria de Comunicagcdo é um 6rgao de segundo grau
divisional, ligada diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo por finalidade planejar
e coordenar as atividades inerentes a Comunicagédo Social, visando a integracdo da
politica e das atividades dos érgaos e entidades da Administracdo Publica.
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Paragrafo Unico. Compete & Assessoria de Comunicacao:

L. Elaborar e mandar publicar os textos de assuntos de interesse dos municipes,
divulgar o programa de governo e as metas ja atingidas de forma a propiciar a
comunidade o conhecimento sobre o andamento de obras e servigos. Controlar a
publicidade dos atos oficiais, participar na organizacao de eventos, inauguracdes e das
audiéncias publicas. Acompanhar reunides, registrar fatos importantes da
Administracdo Publica e realizar outros servigcos atinentes a sua area;

II. Coletar, redigir e transmitir aos meios de comunicagao social, informacdes
relativas aos interesses da administracéo publica;

III. Manter um sistema de arquivamento dos elementos usados para a confeccgéo
do material informativo, tanto divulgada como recebido;

Iv. Atuar no sentido de que exista perfeito relacionamento entre os érgaos da
administracéo, tanto interno como externamente, com 0s meios de comunicagao social,
visando & promog¢ao do Municipio;

V. Promover entrevistas ou encontros do interesse da administragdo municipal;
VI. Manter um sistema interno para recolhimento de matéria informativa;

VII. Elaborar boletins, programas de apresentacdo, oportunas para a imprensa,
radio ou televisao;

VIII. Atuar, prestar apoio e colaboragdo aos demais 6rgdos da administracéo, por
ocasido de atos e solenidades publicas;

IX. Planejar e executar campanhas institucionais ou de interesse publico no
ambito da Administracdo Municipal;

X. Preparar minutas de pronunciamento oficial na forma solicitada pelo Prefeito;
XI. Manter-se atualizado sobre noticias, temas, assuntos ou outras divulgacdes
gue interessem a Administracdo Municipal;

XII. Registrar fotograficamente, os acontecimentos e eventos Municipais;

XIII. Planejar e promover a realizacéo de pesquisas de opinidao publica;

XIV. Editar publicagdes jornalisticas ou institucionais de interesse da Administragéo
Municipal;

XV. Elaborar material jornalistico para a difusdo de atos e fatos da administracao

municipal, de acordo com a especificidade de cada veiculo de comunicacao social, seja
radio, jornal, televisdo ou revista especializada;

XVI. Administrar a publicidade legal do Municipio;

XVII. Elaborar e administrar o plano de comunicacédo social da Prefeitura Municipal,
contemplando politicas e acBes nos setores de assessoria de imprensa, relacbes
publicas, publicidade e propaganda;

XVIII. Incumbir-se de missbes de representacdo e de outras atividades quando
delegadas por ordem superior;

XIX. Planejar e executar as atividades de cerimonial da Prefeitura Municipal;

XX. Preparar a participacdo do Prefeito Municipal, do Vice-Prefeito ou de outros
representantes do Executivo Municipal em atividades de cerimonial e em eventos
promovidos por outros 6rgdo e entidades;

XXI. Assessorar o Prefeito Municipal nas recepc¢des e visitas oficiais que envolvam
protocolo e procedimentos especiais;

XXII. Orientar o Prefeito Municipal, o Vice-Prefeito e outras autoridades municipais
guanto a indumentaria, atitudes e procedimentos protocolares especiais;

XXIII. Responder as correspondéncias sociais recebidas pelo Prefeito Municipal;
XXIV. Planejar relagbes com publico especifico, através de congratulacdes, flores,
cartdes, controle e valorizacdo de efemérides, datas, eventos regionais e nacionais;
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XXV. Fazer a cobertura diéria, jornalistica e fotogréafica das atividades do Gabinete
do Prefeito e compromissos externos do Prefeito, visando a divulgacdo interna e
externa;
XXVI.  Gerenciar os servicos de fotografia, video e radio;
XXVII. Registrar obras, servigos e demais atividades de interesse da Administragao
Municipal, através de todos ou outros recursos de producdo audiovisual;
XXVIII. Elaborar “clipping” para geragéo de relatérios analiticos, diarios e mensais,
sobre as matérias de interesse da Administracao Municipal;
XXIX.  Efetuar a classificacdo, guarda e conservacéo do acervo audiovisual produzido
pela Administracdo Municipal;
XXX. Divulgar o acervo audiovisual;
XXXI.  Manter relacionamento com Arquivo Geral do Municipio;
XXXII. Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcdes, que
Ihe forem atribuidas;
XXXIII. Organizar entrevistas conferéncias e debates para a divulgacdo de assuntos
de interesse do Municipio;
XXXIV. Implementar o plano de estruturacdo da imagem institucional da Administracéo
Municipal;
XXXV. Colaborar no processo de desenvolvimento de campanhas da Administracéo
Municipal, funcionando como elo entre as Secretarias Municipais;
XXXVI. Preparar e executar a comunicacdo entre a Administracdo Municipal e seus
servidores, através de jornal interno e comunicados;
XXXVII. Desenvolver projetos para programas de radio;
XXXVIII. Estabelecer contatos com radio da cidade e de outros Municipios, com vista a
divulgar matérias de interesse da Municipalidade;
XXXIX. Supervisionar os trabalhos de editoragdo eletrbnica do “pres-release” e de
materiais de pequeno porte, como folder e folhetos, solicitados pelas Secretarias
Municipais;
XL. Executar a divulgacdo eletrbnica dos planos e programas de trabalho da
Administragdo Municipal via internet;
XLI. Realizar a cobertura jornalistica de todas as areas de atuacdo da Prefeitura,
através de assessoramento jornalistico profissional;
XLII. Elaborar diariamente o resumo das principais materiais dos jornais, de
interesse do Municipio, distribuindo as Secretarias Municipais;
XLIII.  Elaborar diariamente um “press-release” com informagdes objetivas sobre as
atividades da Municipalidade, distribuindo a imprensa local e nacional;
XLIV.  Revisar o material produzido, garantindo a qualidade dos textos;
XLV. Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcdes, que
Ihe forem atribuidas;

SECAO II
DA ASSESSORIA TECNICA

Art. 18. A Assessoria Técnica é um 6rgdo de primeiro grau divisional
subordinado diretamente ao Gabinete do Prefeito, tendo como finalidade a assisténcia
e assessoramento direto ao Gabinete do Prefeito, auxiliando-o no exercicio de suas
atribuicoes.

Paragrafo Unico. Compete a Assessoria Técnica:

L. Contribuir e coordenar a formulacdo do Plano de A¢édo do Governo Municipal
e de programas gerais e setoriais inerentes ao Gabinete do Prefeito;
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II. Estabelecer diretrizes para a atuacdo do Gabinete do Prefeito;

III. Promover a integracdo com 6rgéo e entidades da Administracdo Municipal,
objetivando o cumprimento de atividades setoriais;

V. Promover e supervisionar a coordenac¢ao da implantacéo das politicas setoriais
do Gabinete do Prefeito;

V. Participar das avaliacdes das acbes governamentais;

VI. Registrar os dados das proposicoes de lei, requerimentos, representagoes,

indicacBes e mocbes em programa especifico, como também acompanhar os prazos
para as respectivas respostas;

VII. Promover o levantamento dos 6rgdos para onde serdo encaminhados os
requerimentos de pareceres, respostas as indicacdes, mocgdes e pedidos avulsos
aprovados pelo legislativo;

VIII. Responder a requerimentos, indicagbes e pedidos de informacdes
encaminhadas;

IX. Arquivar os expedientes para consultas posteriores, de acordo com o tempo
fixado na Tabela de Temporalidade e posterior envio dos mesmos ao Arquivo Publico
do Municipio;

X. Gerir a circulacdo de expediente legislativo no ambito da administragéo direta
e indireta;

XI. Conferir expedientes recebidos e expedi-los;

XII. Elaborar e submeter periodicamente & apreciacdo e andlise superior, relatérios
das atividades desenvolvidas;

XIII. Realizar e controlar a edi¢cao da legislagdo municipal;

XIV. Encaminhar projetos de lei a Camara Municipal;

XV. Atender aos prazos para sancao ou veto de projetos de lei aprovados pela
Céamara Municipal de Tanque D’arca.

XVI. Providenciar o cadastramento do ementario informativo de leis, decretos,

portarias e mensagens da legislagdo municipal, emitindo relatérios periddicos,
atendendo a consulta ao sistema informatizado e fornecendo cépias aos interessados;
XVII. Encaminhar as Secretarias Municipais coOpia de legislacdo publicada de
interesse da area;

XVIII. Prestar apoio logistico, organizando informacdes, arquivando cadastro de
entidades, anais de encontros, atas de reuniées e demais informacdes pertinentes;
XIX. Garantir a perfeita articulacdo e compatibilizacdo de informacdes, com 6rgdos
municipais afins, através de ac¢des coordenadas do contexto da Administracdo Publica
Municipal;

XX. Acompanhar a execugdo de programas, projetos e atividades das
Comunidades, emitindo a avaliacéo critica dos resultados;
XXI. fornecer subsidios sobre sua area, para a elaboracdo de instrumentos

executivos e de controle de acdes integradas entre as Secretarias Municipais;

XXII. Elaborar diretrizes de acgéo, visando maior orientacdo aos programas soOcio-
comunitarios, existentes no Municipio;

XXIII. Realizar reunides de sensibilizagédo junto aos 6rgdos técnicos que atuam nas
guestdes envolvidas na prestacao de servicos a comunidade;

XXIV. Assistir aos movimentos sociais e de liderancas comunitérias, tais como:
associacdo de bairros, aposentados, estudantes e outras entidades congéneres;

XXV. Assessorar a promogéo de acdes que visam criar oportunidades de insergcéo
de programas e projetos comunitarios;

XXVI.  Elaborar e preparar correspondéncias e oficios inerentes a sua area de
atuacao;

XXVII. Preparacdo da proposta orcamentdria, juntamente com as demais Secretarias
e Orgéos da Prefeitura;
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XXVIII. Estudos e pesquisas para a elaboracdo dos planos, programas, projetos de
desenvolvimento, plano diretor e Lei de Diretrizes Orcamentarias;
XXIX. Atualizacdo e modernizagdo de métodos e técnicas administrativas e da
prépria estrutura organizacional da Prefeitura;
XXX. Organizacgdo e manutengao de um sistema informativo, com dados e assuntos
necessarios ao acompanhamento e avaliacdo do desempenho da Administracao;
XXXI.  Prestar apoio técnico e administrativo ao Prefeito e demais secretarias, com
relacdo a assuntos de planejamento, orcamento, planos de aplicacdo, execucao,
controle e avaliacéo;
XXXII. Assistir ao Chefe do Poder Executivo em missdes especificas quando por ele
for designado, bem como em outras atividades por ele atribuidas;
XXXIII. Participar da avaliacdo das acdes governamentais;
XXXIV. Desempenhar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia
imediata.

SECAO IlI
CHEFIA DE GABINETE

Art. 19. A Chefia de Gabinete é um 6rgédo de primeiro grau divisional
subordinado diretamente ao Gabinete do Prefeito, tendo como finalidade a assisténcia
e assessoramento direto ao Gabinete do Prefeito, auxiliando-o no exercicio de suas
atribuicoes.

Paragrafo unico. Compete a Chefia de Gabinete:

I. Assistir ao Chefe do Poder Executivo em missdes especificas quando por ele for
designado, bem como em outras atividades por ele atribuidas;

II. Participar da avaliacdo das acdes governamentais;

III. Realizar reunides com comunidades, inclusive com seus representantes, bem
como entidades de representagcdo e de apoio popular, para conhecimento de suas
necessidades e aspiragées;

IV. Cumprir outras atividades, compativeis com a natureza de suas fungdes.

CAPITULO Il ,
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20. A Procuradoria Geral do Municipio é um 6rgéo do primeiro grau
divisional diretamente ligado ao Chefe do Poder Executivo, tendo como finalidade
representar o Municipio, assessorar o Chefe do Poder Executivo e todos os 6rgaos da
Administracdo Municipal, planejar, coordenar, controlar e executar as atividades
juridicas e correlatas e de interesse do Municipio.

Art. 21. Integram a estrutura da Procuradoria Geral do Municipio:
I 01 (um) Procurador Geral,
Il. 01 (um) Assessor Juridico;

Art. 22. Compete a Procuradoria Geral do Municipio, entre outras
atribuicoes:
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I. Organizar, dirigir, coordenar e controlar as atividades relacionadas ao
assessoramento juridico institucional em geral;
II. Organizar e manter atualizadas as coletaneas da legislacdo Federal, Estadual e

Municipal de interesse da Prefeitura, bem como o repertério de jurisprudéncia judiciaria
e administrativa;

I1I. Opinar sobre a correta interpretagdo da legislacdo Federal e Estadual e em
particular do Municipio;

V. Elaborar pareceres juridicos sobre atos em geral da Administragéo Publica;

V. Colaborar e participar na elaboragéo de Atos Administrativos da Prefeitura e de
outros 6rgaos da Estrutura Administrativa;

VI. Acompanhar e propor agfes em todos os atos de defesa dos interesses do

Municipio, em juizo e fora dele;

VII. Desenvolver e executar outras atividades de natureza juridica e contenciosa de
interesse da Prefeitura;

VIII. Prestar consultoria e assessoramento juridico a administracéo direta incluida a

assisténcia ao Chefe do Poder Executivo nos assuntos relativos a entidade da
administracéo indireta;

IX. Representar o municipio em qualquer juizo ou tribunal, atuando nos feitos em
gue tenha interesse, inclusive em matéria tributaria e fiscal;
X. Manter coletdnea atualizada da legislacdo, doutrina e jurisprudéncia sobre

assuntos de interesse do municipio, como subsidio as atividades da administracao
publica e informacé&o a populacao;

XI. Representar, em regime de colaboragéo, interesse de entidade da administracéo
indireta em qualquer juizo ou tribunal, mediante solicitacdo da entidade e autorizacao
do Chefe do Poder Executivo;

XII. Representar legalmente o municipio para responder as citagdes, notificacdes e
intimacdes movidas contra 0 mesmo;

XIII. Coligir elementos de fato e de direito e preparar, em regime de urgéncia, as
informagfes que devam ser prestadas em mandados de seguranga;

XIV. Examinar, previamente, a legalidade dos contratos, concessdes, acordos,
ajustes ou convénios nos quais 0 Municipio seja parte, promovendo a respectiva
rescisdo, quando for o caso;

XV. Zelar pela fiel observancia e aplicacdo das leis, decretos, portarias, e
regulamentos existentes no municipio, principalmente no que se refere ao controle da
legalidade dos atos praticados pelos agentes publicos;

XVI.  Supervisionar as publicacdes oficiais do municipio;

XVII. Assessorar juridicamente as demais unidades administrativas do Municipio;
XVIII. Integrar comissdo de inquérito;

XIX. Prestar assisténcia técnica especializada aos Secretarios Municipais e seus
auxiliares;

XX.  Cumprir outras atividades, compativeis com a natureza de suas funcdes, que Ihe
forem atribuidas.

CAPITULO il
DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 23. A Controladoria Geral do Municipio € um 6rgéo do primeiro grau
divisional diretamente ligada ao Gabinete do Prefeito, que tem por finalidade planejar e
implementar as atividades de Controle Interno, de acordo com as diretrizes, planos e
programas estabelecidos.
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Art. 24. Compete & Controladoria Geral do Municipio:

I.  Coordenar as atividades relacionadas com o sistema de controle interno, promover
a sua integracdo operacional e expedir atos normativos sobre procedimentos de
controle;
II. Apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional, centralizando,
a nivel operacional, o relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado - TCE,
respondendo pelo:

a) Encaminhamento das prestagfes de contas anuais;

b) Atendimento aos técnicos do controle externo;

c) Recebimento de diligéncias e coordenacdo das atividades para a elaboracéo

de respostas;

d) Acompanhamento da tramitacdo dos processos e coordenagcdo da

apresentacao de recursos;
I1I. Assessorar a administracdo nos aspectos relacionados com os controles
internos e externos e quanto a legalidade dos atos de gestdo, emitindo relatérios e
pareceres sobre 0s mesmos;

IV. Interpretar e pronunciar-se em carater normativo sobre a legislagdo concernente
a execucao orcamentaria, financeira e patrimonial;
V. Medir e avaliar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle interno

adotados pelos 6rgdos setoriais do sistema, através do processo de auditoria a ser
realizada nos sistemas de planejamento e orcamento, contabilidade e financas,
compras e licitacdes, obras e servi¢cos, administracdo de recursos humanos e demais
sistemas administrativos da administracao direta, autarquica e fundacional do Municipio,
expedindo relatérios com recomendacdes para o aprimoramento dos controles;

VI. Avaliar, a nivel macro, o cumprimento dos programas, objetivos e metas
espelhadas no plano plurianual e na lei de diretrizes orcamentarias, e nos orgcamentos
do Municipio, inclusive quanto a a¢des descentralizadas executadas a conta de recursos
oriundos dos orgamentos fiscais e de Investimentos;

VII. Exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais de
aplicacdo em gastos com a manutencao e o desenvolvimento do ensino e com despesas
nas acdes e servigos publicos de Saude;

VIII. Estabelecer mecanismos voltados a comprovar a legalidade e a legitimidade dos
atos de gestao e avaliar os resultados, quanto a eficacia, efici€éncia e economicidade na
gestdo orgcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgéos e entidades da administracao
publica municipal, bem como, na aplicacao de recursos publicos por entidades de direito
privado;

IX. Verificar a observancia dos limites e condi¢des para a realizacao de operacbes
de crédito e sobre a inscricdo de compromissos em restos a pagar;

X. Efetuar o acompanhamento sobre as medidas adotadas para o retorno da
despesa total com pessoal aos limites legais;

XI. Efetuar o acompanhamento sobre as providéncias tomadas para a reconducao
dos montantes das dividas consolidada e mobilidria aos respectivos limites, conforme o
disposto no artigo 31, da lei complementar n° 101/00;

XII.  Aferir a destinacdo dos recursos obtidos com a alienacdo de ativos, tendo em
vista as restricfes constitucionais e as da Lei Complementar n® 101/00;

XIII. Efetuar o acompanhamento sobre repasse dos recursos para o Poder Legislativo
Municipal na forma estabelecido na Constituicdo Federal e Lei Orgéanica;

XIV. Exercer o acompanhamento sobre a divulgacdo dos instrumentos de
transparéncia da gestao fiscal nos termos da Lei Complementar n°® 101/00, em especial
guanto ao relatério resumido da execu¢ado orcamentaria e ao relatério de gestéo fiscal,
aferindo a consisténcia das informacdes constantes de tais documentos;
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XLVI. Participar do processo de planejamento e acompanhar a elaboragdo do plano
plurianual, da lei de diretrizes orcamentarias e dos or¢camentos do Municipio;
XLVII. Manter registros sobre a composicdo e atuacdo das comissdes de licitagdes;
XLVIII.Manifestar-se, quando inquinado pela administracdo, acerca da regularidade e
legalidade de processos licitatérios, sua dispensa ou inexigibilidade e sobre o
cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e outros instrumentos congéneres;
XLIX. Propor a melhoria ou implantagéo de sistemas de processamento eletrénico de
dados em todas as atividades da administracdo publica municipal, com o objetivo de
aprimorar os controles internos, agilizar as rotinas e melhorar o nivel das informacdes;

L. Instituir e manter sistema de informagbes para o exercicio das atividades
finalisticas do sistema de controle interno do Poder Executivo Municipal;
LI. Alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que instaure

imediatamente, sob pena de responsabilidade solidaria, as a¢g6es destinadas a apurar
0s atos ou fatos inquinados de ilegais, ilegitimos ou antieconémicos que resultem em
prejuizo ao erario, praticados por agentes publicos, ou quando ndo forem prestadas as
contas ou, ainda, quando ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores
publicos;

LII. Dar ciéncia ao Tribunal de Contas do Estado das irregularidades ou
ilegalidades apuradas, para as quais a administracdo ndo tomou as providéncias
cabiveis visando a apuracao de responsabilidades e o ressarcimento de eventuais
danos ou prejuizos ao erario;

LIII. Revisar e emitir relatorio sobre os processos de tomadas de contas
especiais instauradas pelos 6rgdos da administracdo direta, pelas autarquias e pelas
fundacdes, inclusive sobre as determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado;

LIV. Incumbir-se de outras tarefas ou atividades necessarias, para o
cumprimento de suas atribuicdes.

LV. Elaborar a programacao de auditoria;

LVI. Dirigir, supervisionar e executar os servicos de auditoria nas éareas

administrativa, contabil, financeira, orcamentaria, operacional, patrimonial e de custos
dos 6rgéos e entidades do Poder Executivo;

LVII. Encaminhar as respectivas areas os relatorios referentes aos exames
realizados, contendo os resultados, as recomendacdes e as conclusdes pertinentes;
LVIII. Criar e implementar os controles internos necessarios para garantir o
controle do patriménio publico;

LIX. Desenvolver trabalhos de controle, com enfoque operacional, de modo a
mensurar a eficacia e a eficiéncia das acdes da administracéo publica;

LX. Realizar auditoria nas atividades contabeis, financeiras, fiscais e
operacionais da administracao;

LXI. Supervisionar o desenvolvimento das operagdes financeiras e tributarias, de
acordo com a legislacéo vigente;

LXII. Propor a realizacdo de auditoria operativa nas distor¢cdes encontradas;
LXIII. Orientar a Administracdo Municipal, visando o cumprimento da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

LXIV. Verificar o controle interno dos diversos 6rgéaos e promover a melhoria nos
pontos falhos encontrados;

LXV. Propor medidas para evitar a reincidéncia das falhas encontradas no
processo de auditoria;

LXVI. Avaliar e propor a implantagcdo de fluxo de documentag&o e processo da
administracéo;

LXVII. Executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia
imediata.
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Paragrafo Unico. Integram a estrutura da Controladoria Geral do
Municipio:
l. Diretor de divisédo de apoio administrativo

TiTULO V
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE ATIVIDADES MEIO

CAPITULO | i
DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E GESTAO PUBLICA

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25. A Secretaria Municipal de Administracdo e Gestéo Publica é um
orgdo do primeiro grau divisional, diretamente ligada ao Chefe do Poder Executivo,
tendo como finalidade planejar, coordenar, normatizar e executar os sistemas de
administracdo quanto: a modernizacdo da estrutura organizacional e dos métodos de
trabalho; a racionalizacdo do uso de bens e equipamentos; ao desenvolvimento e
aperfeicoamento dos recursos humanos; ao recrutamento, selecdo, treinamento; as
atividades de seguranca, medicina do trabalho e salde ocupacional dos servidores; a
padronizacdo, aquisicdo, guarda, distribuicdo e controle do material permanente e de
consumo; ao tombamento, registro, inventario, protecdo e conservacdo dos bens
moveis e imoveis; as comunica¢des administrativas, arquivo, documentacao e telefonia
e manutencdo do transporte oficial de modo a garantir a prestacdo dos servigcos
administrativos da Administracdo Municipal para a implementagéo das atividades-fins.

Parédgrafo anico. Compete a Secretaria Municipal de Administracéo e
Gestao Publica:

I Estabelecer diretrizes para a atuacdo da Secretaria;

Il. Estabelecer objetivos para o conjunto de atividades da Secretaria,vinculados a
prazos e politicas, para a sua consecucao;

Il. Propor politicas sobre administracdo de pessoal;

V. Administrar o plano de cargos e salarios;

V. Programar e gerenciar atividades de recrutamento selecéo, registro e controle
funcionais, pagamento e demais atividades relativas ao pessoal da Administragéo;

VI. Organizar, coordenar programas e atividades de capacitacdo e desenvolvimento
dos Recursos Humanos da Administragao;

VII. Relacionar-se com os 6rgaos representativos dos servidores municipais;

VIIl.  Selecionar e contratar, de comum acordo com a legislacédo federal especifica,

convénios e acordos mantidos com os estabelecimentos de ensino ou agentes de
integracdo e orientar o corpo de estagiarios da Administracdo Municipal, em conjunto
com o 6rgdo usuario, mantendo sempre atualizado o seu cadastro;

IX. Promover a inspec¢éo da saude dos servidores para efeito de admisséo, licencga,
aposentadoria e outros fins legais e a divulgacéo de técnicas e métodos de seguranca
e medicina do trabalho no ambiente da Administracéo;

X. Elaborar e implantar normas e controles referentes & Administragdo do material
e patriménio da Administracao;
XI. Elaborar normas e promover atividades relativas ao recebimento, distribuicéo,

controle do andamento, triagem e arquivamento dos processos e documentos em geral
que tramitam na Prefeitura;
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XII. Coordenar os servigos de copa e zeladoria em geral;
XIll.  Coordenar e controlar os servigos de transporte interno da prefeitura;
XIV. Assessorar 0s 6rgdos da Administracdo Municipal em assuntos administrativos
referentes a pessoal, arquivo, patrimdnio e comunica¢des administrativas;
XV.  Lavrar os termos de posse e de exercicios dos servidores;
XVI.  Expedir carteira de identidade funcional e crachas para os servidores;
XVII.  Administrar a frota de veiculos, bem como dos transportes internos;
XVIII. Realizar previsdes de consumo, com manutencdo de estoque minimos de
material por espécie;
XIX.  Manter e controlar o almoxarifado e depdsitos de materiais e bens de consumo;
XX.  Prover a Administracdo Publica Municipal de sistemas administrativos
modernos, baseados na informacdo, permitindo que controles adequados sejam
estabelecidos, capacitando seus técnicos e servidores através de treinamentos,
propiciando ganhos de produtividade;
XXI. Avaliar os recursos informacionais disponiveis, implantados na Prefeitura,
visando otimizar a sua eficacia, produtividade, compatibilidade, conectividade e
modularidade dos equipamentos, sistemas e processos;
XXII.  Desenvolver, em conjunto com as Secretarias afins, a metodologia do orcamento
participativo;
XXIIl.  Organizar os féruns gerais do orgcamento participativo e eventos correlatos;
XXIV. Dotar a Administracdo de um plano de desenvolvimento de informatica,
permitindo que investimentos neste setor sejam feitos de forma racional, mantendo a
Administracdo Publica Municipal atualizada e moderna;
XXV. Auxiliar a administragdo municipal na adogéo de medidas e métodos que visem
o aperfeicoamento dos sistemas de arrecadacao dos tributos e rendas;
XXVI. Administrar as atividades de capacitagdo (cursos, semindrios, palestras, etc.).

Art. 26. Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Administracdo e
Gestao Publica:

L. 01 Departamento de Administragéo

II. 01 Departamento de Recursos Humanos

I1I. 01 Departamento de Compras

V. 01 Coordenacao de Transportes
CAPITULO Il

DA SECRETARIA DE FINANCAS

SECAO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 27. A Secretaria Municipal de Financas € um 6rgédo do primeiro grau
divisional, diretamente ligada ao Chefe do Poder Executivo, tendo como finalidade
executar os sistemas de administracdo quanto: a modernizagdo da estrutura
organizacional e dos métodos de trabalho; controle funcional e financeiro do pessoal
da Administragdo Municipal.

Paragrafo Unico. Compete a Secretaria Municipal de Financas:

I - Desenvolver o planejamento operacional e a execucéo da politica financeira, tributaria
e econdmica do Municipio;
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Il - Assessorar as secretarias municipais em assuntos financeiros;
Il - Desenvolver estudos e coordenar o planejamento e a elaboracdo do Plano
Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual, bem como
orientar, coordenar, acompanhar e controlar a execu¢do do orcamento de acordo com
as disposicdes legais, respeitando os principios e limites estabelecidos na Lei 8.666/93,
4.320/64 e Lei complementar 101/2000;
IV - Realizar o planejamento econdmico e a proposta orcamentéria;
V - Definir e executar as diretrizes das politicas orcamentéarias, econémicas, tributarias
e financeiras do municipio, atendendo a legislacdo em vigor e otimizando 0s recursos
publicos;
VI - Acompanhar os sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e a divida publica,
proporcionando a contabilizagdo e a liquidacdo da despesa publica;
VII - Realizar as prestacfes de contas do Municipio;
VIl - Elaborar demonstrativos e relatérios do comportamento das despesas
orcamentarias;
IX - Programar o desembolso financeiro, 0 empenho, a liquidagdo e o pagamento das
despesas;
X - Elaborar balancetes, demonstrativos e balancos, bem como, disponibilizar as
informagbes estabelecidas na Lei Complementar Federal n°® 101/2000 e demais
legislacdes vigentes;
X1 - Supervisionar os investimentos publicos e controlar a capacidade de endividamento
do Municipio;
XII - Inscrever e cadastrar os contribuintes, bem como prestar orientacdo aos mesmos;
X1l - Realizar o langcamento, a arrecadacdo e fiscalizacdo dos tributos devidos ao
Municipio;
XIV - Realizar a insergéo e baixa em divida ativa dos contribuintes;
XV - Implementar campanhas visando a arrecadacao;
XVI - Executar o registro e controles contdbeis da administracao financeira e patrimonial
€ 0 registro da execucao orcamentaria;
XVII - Fiscalizar e autuar as infracdes cometidas contra a legislacdo vigente relacionada
a sua area de competéncia;
XVIII - Orientar as unidades administrativas sobre os possiveis remanejamentos e
abertura de crédito adicional ao orcamento, bem como, sobre as necessidades de
correcdo de eventuais desvios na execucao do orcamento e nas diretrizes propostas;
XIX - Efetuar o remanejamento orcamentario e abertura de crédito adicional ao
orcamento quando solicitado pelas unidades administrativas, de acordo com as
disposicdes legais;
XX - Gerir a legislacao tributaria e financeira do Municipio;
XXI - Manter, revisar e atualizar o cadastro econémico do Municipio;
XXII - Controlar e acompanhar a execucao de convénios;
XXIII - Executar em conjunto com a Secretaria Municipal de Agricultura a emissdo e o
cadastro da nota do produtor rural;
XXI1V - Desenvolver acbes integradas com outras Secretarias Municipais;
XXV - Exercer o controle orcamentario no ambito da Secretaria;
XXVI - Executar atividades administrativas no ambito da Secretaria;
XXVII - Efetuar o planejamento das atividades anuais e plurianuais no ambito da
secretaria;
XXVII - Zelar pelo patriménio alocado na unidade, comunicando o 6rgédo responsavel
sobre eventuais alteragdes.

Art. 28. Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Financas :
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I 01 Departamento de contabilidade
Il. 01 Departamento administrativo
1. 01 Coordenacéo de contabilidade

CAPITULO Ill )
DA SECRETARIA DE EDUCAGAO

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29. A Secretaria Municipal de Educacgéo € um 6rgéo do primeiro grau
divisional, ligada diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como finalidade
promover, coordenar e acompanhar a politica municipal de educacao, exercendo as
atividades de supervisdo e orientagcdo pedagbgica as escolas, através dos
Departamentos e Setores que lhe s&o subordinados.

Paragrafo Unico. Compete a Secretaria Municipal de Educacao:

l. Contribuir, coordenar e cumprir para a formagéo do plano de acdo do governo
municipal e programas gerais e setoriais inerentes a secretaria;

Il. Garantir a prestagdo de servicos municipais de acordo com as diretrizes de
governo;

II. Estabelecer diretrizes para a atuagcdo da secretaria, visando a ampliacdo da
oferta de vagas e a melhoria da qualidade de ensino;

\VA Estabelecer objetivos para o conjunto de atividades da secretaria, vinculadas a
prazos e politicas para a sua conservacao;

V. Promover a integracdo com o 6rgéo e entidades da administragéo, objetivando
o cumprimento de atividades setoriais;

VI. Articular-se com outras esferas de governos e prefeituras de outros municipios,
para estabelecimento de convénios e consorcios, na busca de solug¢des para problemas
educacionais municipais, de carater metropolitano;

VII. Promover a viabilizacdo da execugao da politica de educacao para criancgas,
adolescentes e adultos, na modalidade regular e ndo-formal;
VIIl.  Promover a viabilizacdo da execu¢do da politica de educacdo para pessoas

portadoras de deficiéncia, nas areas de excepcionalidade mental, fisica, auditiva e
visual, integrando o excepcional social, fisica e funcional;

IX. Promover a melhoria da qualidade de ensino, considerando suas dimensdes
pedagdgicas e politica;

X. Promover a elaboracéo de diagndsticos, estudos estatisticos, normas e projetos
setoriais de interesse da educacéo;

XI. Promover a avaliacdo e execucao da politica de educacao para jovens e adultos;
XII. Promover eventos recreativos e esportivos de caréter, voltados aos alunos das
escolas municipais;

Xlll.  Ampliar o parque escolar, em observancia as especificacdes técnicas, para

construcdes escolares e aos estudos oriundos do planejamento da rede;

XIV. Coordenar as atividades de infra-estrutura relativa a materiais, prédios e
equipamentos e de recursos humanos necessario ao funcionamento regular do sistema
educacional;
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XV.  Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes, que Ihe
forem atribuidas.

Art. 30. A Secretaria Municipal de Educacdo compde-se da seguinte
estrutura:

l. 01 Secretaria Executiva
II. 01 Departamento Pedagdgico;

SUBSECAO |
DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 31. A Secretaria Executiva é um 6rgao do segundo grau divisional,
ligada diretamente ao Secretario Municipal de Educagdo, auxiliando no
desenvolvimento das atribuigbes estabelecidas no artigo 42.

Art. 32. A Secretaria Executiva comp0de-se da seguinte estrutura:

l. Divisdo de Almoxarifado e Merenda Escolar
Il. Divisdo do Transporte Escolar

SUBSECAO Il
DO DEPARTAMENTO PEDAGOGICO

Art. 33. O Departamento Pedago6gico é um 6rgdo de segundo grau
divisional, ligado diretamente a Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 34. Compete ao Departamento Pedagdgico:

I Coordenar, acompanhar e avaliar o Plano Municipal de Educacéo;

Il.  Repensar a educacéo, como formacéo de cidad&o e sua insercdo participativa na
comunidade;

lll.  Ampliar o universo do educando para além da escola, integrando familia e
comunidade;

IV. Manter intercAmbios de experiéncias educacionais;

V. Promover eventos, cursos, seminarios e outros, de atualizacdo pedagdgica;

VI. Implementar sistemas de permanente avaliagcdo da educacédo, do educador e do
educando;

VII. Implementar o sistema de informac¢8es educacionais em parceria com a Secéo de
Informacgdes Educacionais;

VIIIl. Implementar a pesquisa educacional e o planejamento estratégico;

IX. Integrar os estabelecimentos de ensino fundamental do Municipio ao sistema
nacional de avaliacéo do rendimento escolar;

X.  Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes, que lhe
forem atribuidas.

Art. 35. O Departamento Pedagdgico compde-se da seguinte estrutura:
l. 01 Diviséo de Educacéo Infantil;

II. 01 Divisdo de Educacado Fundamental;
Ill. 01 Divisdo de Educacéo de Jovens e Adultos;
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IV. 01 Divisdo de Educagéao Especial;
V. 01 Divisdo do Livro Didatico

CAPITULO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SECAQ |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 36. A Secretaria Municipal de Saude é um 6rgao do primeiro grau
divisional, ligada diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como finalidade
planejar, coordenar e garantir a execugdo dos programas e projetos, e a prestacdo dos
servicos de saude municipais, de acordo com o Plano Municipal de Saude e
devidamente aprovado pelo Conselho Municipal de Saude.

Art. 37. Compete a Secretaria Municipal de Saude:

l. Identificar e divulgar os fatores condicionantes e determinantes de saude;

Il. Dar assisténcia as pessoas, por intermédio de a¢des de promocao, protecao e
recuperacdo da saude, com a realizacdo integrada das acdes assistenciais e das
atividades preventivas;

Il Coordenar as ac¢bes de vigilancia sanitaria, epidemioldgica, de saude do
trabalho, de assisténcia terapéutica integral, inclusive farmacéutica;

V. Participar e formar politica de saneamento bésico;

V. Efetivar a vigilancia nutricional e a orientagdo alimentar;

VI. Coordenar a fiscalizagédo e inspe¢éo de alimentos e bebidas, inclusive agua,
para o consumo humano;

VII. Coordenar a fiscalizacdo dos servigos, produtos e substancias de interesse
para a saude;

VIII. Coordenar a fiscalizagdo de producédo, transporte, guarda e utilizagdo de
substancias, produtos psicoativos, toxicos e radioativos;

IX. Coordenar a fiscalizagdo da execucgédo da politica de sangue e seus derivados;
X. Elaborar normas para a prestacao de servicos de salde por entidades privadas
e filantrépicas;

XI. Celebrar convénios e consércios com érgaos federal, estaduais e particulares,

visando a obtencdo dos recursos financeiros e técnicos para o desenvolvimento das
politicas de satude do municipio;

XIl. Promover a reabilitacdo fisica, motora, mental e sensorial da comunidade;
XIILI. Promover o controle da populagédo animal, visando acéo de zoonoses;

XIV. Programar e desenvolver as politicas de saude do municipio;

XV. Articular agbes de salde com outros municipios da micro-regiao;

XVI. Ordenar os recursos financeiros do fundo municipal de saude,

XVII.  Assinado, juntamente com o prefeito ou pessoa designada por ele;

XVIIl.  Planejar e coordenar, nos niveis ambulatorial e hospitalar, as atividades

médicas e odontoldgicas, de controle de zoonoses, de vigilancia epidemiolégica e de
fiscalizacdo e vigilancia sanitaria da populagéo do municipio e, de forma especifica, da
comunidade da rede escolar publica, bem como elaborar normas sobre estas atividades;

XIX. Colaborar na protecdo ao meio ambiente;

XX. Manter rigorosamente em dia e sob controle os saldos das contas bancarias
destinadas a saude;

XXI. Prestar suporte técnico e administrativo ao conselho municipal de saude;
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XXII.  Contribuir para a formulag&o do plano de agdo do governo municipal, propondo
programas de sua competéncia e colaborando para elaboracéo de programas gerais;
XXII.  Cumprir politicas e diretrizes definidas no plano de acdo do governo municipal,

inerentes a secretaria;

XXIV. Estabelecer programas especiais para atuacdo da secretaria, para a solucao
ou minimizacdo de demandas e problemas;

XXV. Controlar a execugdo de programas e projetos da secretaria;

XXVI. Acompanhar a execucdo de atividades da secretaria e a obtencdo dos
resultados planejados;

XXVII.  Tomar decisbes de acordo com as politicas municipais;

XXVIII. Articular-se com outras secretarias para a elaboracdo e execucdo de
programas, projetos e acfes conjuntas;

XXIX. Participar de consorcio para o desenvolvimento conjunto das a¢des de saude;
XXX.  Garantir a prestagdo de servicos municipais de acordo com as diretrizes do
sistema Unico de salde — sus e do planejamento setorial aprovado pelo conselho
municipal de saude;

XXXI.  Gerenciar e promover o perfeito funcionamento do sistema Unico de salde —
sus do municipio;

XXXIl.  Promover o estudo das fontes de recursos que podem ser canalizadas para 0s
programas de saude;

XXXII.  Acompanhar a execucédo das aplicacdes de recursos efetuados pela secretaria;
XXXIV. Confrontar as aplicacdes com os valores previamente estabelecidos;

XXXV. Administrar as unidades municipais de saude;

XXXVI. Promover a coordenacao e a prestacdo de assisténcia a saide no municipio,
dando suporte as unidades de saude;

XXXVII. Promover o planejamento, orientagdo, controle e avaliacdo da manipulacdo de
medicamentos, laboratérios, vigilancia sanitaria e epidemiolégica para reduzir a
morbimortalidade, controlar os recursos materiais da secretaria, e as medidas
preventivas e corretivas referentes a saude do trabalhador;

XXXVIII.Promover o planejamento, orientacéo, controle e avaliacdo da coleta e analise
de informacdes, elaboracéo e realizacdo de programas e servico de saude, analise de
contas e treinamentos de recursos humanos;

XXXIX. Propor, promover e fazer executar programas de estudo, capacitacao,
treinamento, aperfeicoamento e especializacéo da area de salde;

XL. Promover a vigilancia ambiental, sanitaria e epidemiolégica, em articulacédo
com as entidades estaduais e federal afins;

XLI. Promover campanhas preventivas de saude publica e de educacéo sanitaria e
de vacinacdo em massa da populacao local;

XLIL. Propor as politicas e normas sobre salde coletiva e acao sanitaria;

XLIIl.  Elaborar e implantar programas de fiscalizacdo do cumprimento da legislacdo

sanitaria do municipio, em coordenag¢do ou cooperagdo com outras entidades da
administracao publica federal, estadual e municipal;

XLIV.  Promover a¢fes dirigidas ao controle e a vigéncia de zoonoses no municipio,
bem como de vetores e roedores em colaboracdo com organismo federal e estadual;
XLV. Promover assisténcia veterinaria;

XLVI.  Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcdes, que
Ihe forem atribuidas.

Art. 38. A Secretaria Municipal de Saude compde-se da seguinte
estrutura:

l. 01 Departamento de Coordenacédo de Planejamento, Controle e Avaliagéo;
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Il. 01 Departamento de Vigilancia e Atengéo a Saude;
M. 01 Departamento Administrativo

SECAO II
DO DEPARTAMENTO DE COORDENAGAO DE PLANEJAMENTO, CONTROLE E
AVALIACAO

Art. 39. O Departamento de Coordenacao de Planejamento, Controle e
Avaliagdo é um o6rgdo do segundo grau divisional, ligado diretamente a Secretaria
Municipal de Saude, tendo como finalidade coordenar, planejar, controlar e avaliar a
prestacdo de assisténcia a saude no Municipio.

Art. 40. Compete ao Departamento Coordenacdo de Planejamento,
Controle e Avaliagao:

I Elaborar um plano de acdo para o gerenciamento das acdes basicas de saude,
com base no Plano Municipal de Saude;

Il. Gerenciar as unidades basicas de saude préprias, ambulatoriais, hospitalares e
inclusive as de referéncias;

M. Organizar as unidades sob Gestdo Publica Municipal (estatais, conveniadas e
contratadas), introduzindo a pratica de cadastramento dos usuarios do Sistema Unico
de Saude — SUS, para a vinculagéo da clientela e sistematizacdo da oferta de servigos;

\VA Coordenar e controlar a execucdo dos programas e atividades desenvolvidas
nas unidades basicas de salde;

V. Colaborar com as areas de vigilancia epidemiolégica e sanitéria, no que se refere
a investigacao e notificaces;

VI. Avaliar e emitir parecer sobre as condi¢cdes de funcionamento das unidades
bésicas de saude;

VILI. Manter em funcionamento as unidades basicas de saude do Municipio;

VIIl.  Viabilizar e controlar a utilizacdo de recursos humanos suficientes e qualificados
pelas unidades;

IX. Planejar, coordenar, controlar e supervisionar as unidades basicas de saude;
X. Participar do processo de vigilancia epidemiol6gica, sanitaria e ambiental,
promovendo a articulacdo desses setores com as unidades béasicas de saude;

XI. Coordenar o gerenciamento das unidades de saude, com vistas a garantir a

execucdo do Plano Municipal, orientagdo e acompanhamento gerencial, acdes
desenvolvidas e resultados alcancados;

XIl. Orientar, acompanhar e supervisionar as atividades de enfermagem;

XIl.  Participar da elaboracéo de mapas, relatérios e planos, colaborando com gestor
municipal na programacao e execucado das politicas de saude;

XIV.  Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes, que lhe
forem atribuidas.

Art. 41. O Departamento de Coordenacao de Planejamento, Controle e
Avaliacdo compde-se da seguinte estrutura:

l. 08 Divisao de Unidades Basicas de Saude;

Il. 01 Divisdo de Informaética;

I1l. 01 Divisdo de Farméacia Basica;

IV. 01 Divisdo de Reabilitacao Fisica — Fisioterapia;
V. 01 Diviséo de Laboratério Municipal;

VI. 01 Divisao de Atendimento Psicossocial;
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VIl. 01 Secdo de Agendamento e Exames Complementares de Média e Alta
Complexidade.

SEGAO Ill o
DO DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA E ATENGAO A SAUDE

Art. 42. O Departamento de Vigilancia e Atencao a Saude € um 6rgao do
segundo grau divisional, subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Saude,
tendo como finalidade coordenar, planejar, supervisionar e controlar as atividades de
vigilancia sanitaria e epidemioldgica, e controle de zoonoses.

Art. 43. Compete ao Departamento de Vigilancia e Atengéo a Saude:

I Supervisionar o controle de qualidade dos alimentos consumidos no Municipio;

Il. Supervisionar as acdes de protecdo ao meio ambiente, em conjunto com a area
afim;

Ill.  Supervisionar a hormatizacgdo, fiscalizagdo e controle das condi¢cdes de trabalho
com risco a salide dos trabalhadores;

IV. Supervisionar a analise e aprovacdo de plantas sanitarias de edificacdes,
efetuando as vistorias necessarias;

V.  Supervisionar o controle dos locais que comercializam alimentos;

VI.  Supervisionar a fiscalizacdo e controle de incidéncia de doencas infecciosas,
contagiosas, provenientes de causas externas, cronico-degenerativas e ocupacionais;
VII. Supervisionar as acfes de imunizacdo e campanhas de vacinacdo para a
comunidade;

VIII. Supervisionar o servico de farmaco-vigilancia;

IX. Coordenar a vigilancia em saude do Municipio, articulando-se com o0s
Departamentos, com vistas a garantir o cumprimento da legislacdo, dos pactos
estabelecidos nas trés esferas de governo e do Plano Municipal de Saude;

X.  Acompanhar e avaliar a estratégia de saude da familia e agentes comunitarios de
saude, preocupando-se com o cumprimento das normas e requisitos exigidos pelo
Ministério da Saude;

XI.  Viabilizar a ampliacdo da cobertura de equipes de salude da familia em todo
territério do Municipio;

XIl. Elaborar relatério mensal e anual do Departamento e a pactuacdo de metas e
indicadores realizados pelas trés esferas de governo;

XIll. Participar da elaboracdo de mapas, relatérios e planos, colaborando com o Gestor
Municipal na programagéo e execuc¢ao das politicas de saude;

XIV. Responsabilizar-se pelo acompanhamento e avaliagdo do cumprimento de metas
e indicadores pactuados nas trés esferas de governo, relativos aos setores que
compdem o Departamento;

XV. Implementar os processos de vigilancia epidemioldgica, sanitaria e ambiental,
promovendo a articulacdo desses setores com as unidades de saude;

XVI. Acompanhar a execuc¢do das ac¢des de vigilancia em saude, no que se refere as
metas e indicadores pactuados, orientando acerca de adequacdes e implementacdes
necessarias;

XVII. Analisar os dados levantados, através dos sistemas de informacdes existentes,
condensando-os, para subsidiar a politica de vigilancia em saude;

XVIII. Planejar estudos de viabilidade técnica e financeira para implementacdo de novos
projetos e estratégias de vigilancia em saude;
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XIX. Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcdes, que lhe
forem atribuidas.

Art. 44, O Departamento da Vigilancia em Saude compde-se da seguinte
estrutura:

l. 01 Divisao de Vigilancia Sanitaria, Ambiental e Controle de Endemias;
1. 01 Diretor Técnico da Casa Maternal
I1l. 01 Diretor Administrativo da Casa Maternal

SECAO IV )
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

Art. 45. O Departamento de Administragéo é um 6rgao do segundo grau
divisional, ligado diretamente a Secretaria Municipal de Saude, tendo como finalidade
coordenar o plano de acdo para atendimento as necessidades basicas de saude da
populacdo do municipio.

Paragrafo Unico. Compete ao Departamento de Administracdo:

l. Analisar e diagnosticar a situacdo da saude coletiva municipal,

Il. Definir uma politica de ag¢do para conscientizar a populagdo dos problemas
basicos da salde coletiva;

Il Elaborar agdes de controle dos niveis desejaveis de saude coletiva;

V. Coordenar a elaboracdo de mapas, relatérios e planos, colaborando com gestor
municipal na programacao e execucao das politicas de saude coletiva;
V. Coordenar a criagdo de mecanismos para implantar, expandir e atender a

populacdo em programas de saude bucal, materno-infantil e de adolescéncia, saude do
idoso e saude da familia;

VI. Coordenar a elaboracdo de um plano de agdo de atendimento a populacéo,
destacando as atividades preventivas sem prejuizos dos servigos assistenciais;

VII. Viabilizar, em quantidade e qualidade, os recursos humanos necessarios aos
servigcos de saude coletiva, conforme exigéncia do modelo de gestéo;

VIIl. Responsabilizar-se pelas metas de indicadores de salde pactuadas no ambito
da Unido, Estado e Municipio;

IX. Monitorar e acompanhar o pacto da atencéo basica da saude;

X. Referenciar e contra-referenciar usudarios para outros programas, especialmente
0 programa saude da familia;

XI. Alimentar sistemas de informacdes pertinentes a cada programa;

XIl.  Gerenciar equipes multidisciplinar para o atendimento aos usuarios de cada
programa;

XIll.  Desenvolver acdes de educacdo continuada em forma de orientacéo e palestras

para instituicbes, comunidades, ONGS, e demais 6rgaos;
XIV. Promover a capacitacao e o treinamento aos diversos érgaos da Secretaria;
XV.  Planejar a¢des de saude para atendimento a populagéo;
XVI. Elaborar, executar e analisar relatérios mensais, para acompanhamento das
acOes dos respectivos programas;
XVII.  Zelar pela manutencdo e conservacdo das unidades e dos equipamentos,
responsabilizando-se pela solicitacdo de reformas e reparos que se fizerem
necessarios;
XVIIl. Coordenar os Programas de:

a) Planejamento Familiar,
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b) Saulde Materno-Infantil;
c) Assisténcia ao Pré-Natal e Adolescéncia;
d) Saude do Idoso;
e) DST-AIDS;
f)Tabagismo;
g) Tuberculose;
h) Saude da Mulher;
i)Prevencdo do Cancer;
j) Programa de Hipertenséo e Diabetes.

XIX. Reorientar o modelo assistencial, a partir da atencao basica,

XX. Reorganizar as unidades basicas de salude, segundo os principios de saude da
familia, caracterizados como porta de entrada nos servigos do municipio;

XXI. Gerenciar as unidades basicas de salde da familia;

XXII.  Contribuir para a reorientacdo do modelo assistencial a partir da atencéo béasica
em conformidade com os principios do SUS;

XXII.  Implantar uma nova dindmica de atuagdo nas unidade basicas de saude, com

definicdo de responsabilidades entre os servicos de salde e a populacdo, em carater
substitutivo, complementaridade, hierarquizacado e pilares de territorizagéo, enfoque em
problemas e intersetoralidade;

XXIV.  Criar protocolos de a¢es dos profissionais em conjunto com a secretaria e 0s
respectivos coordenadores de cada programa;

XXV.  Monitorar os sistemas de informagdes (SAI/SUS, SIAB/ SINAN, SIM, SINASC,
entre outros);

XXVI. Realizar planos de agbdes, avaliacdo de relatorios e tomada de decisbes
pertinentes a funcgao;

XXVIIl. Elaborar projetos e programas nas areas de saude coletiva, e padronizar
normas para execugao dos programas;

XXVIII. Ordenar, avaliar e controlar o planejamento das a¢des referentes a programas
e projetos estratégicos na atencao primaria;

XXIX. Desenvolver projetos com o objetivo de angariar recursos financeiros para
atencdo priméaria, junto aos governos estadual e federal;

XXX.  Elaborar plano municipal de saude, juntamente com a secretaria;

XXXI.  Assessorar 0 gestor municipal nas programacdes e execucao da politica de
saude do municipio;

XXXII.  Verificar o cumprimento de metas estabelecidas no plano municipal de saude;
XXXII. Analisar o desempenho das unidades de salde, através da avaliacdo das
acoles, servicos, programas e planos de acao estabelecidos;

XXXIV. Controlar os contratos de prestacdo de servicos, previstos pelo sistema Unico
de saude — sus, no @mbito do municipio;

XXXV. Organizar e coordenar o sistema de informacdes em saude;

XXXVI. Efetuar controle e fiscalizagéo dos servigos de salde prestados a comunidade,
por entidades publicas, complementar e filantrépica;

XXXVII. Controlar a prestagdo de servicos de atendimento a sadde dos municipes
oferecidos na rede publica e complementar;

XXXVIII. Avaliar a consecucao de metas definidas para a rede publica;

XXXIX. ldentificar a necessidade de contratacdo de servicos de salde
complementares;

XL. Promover o controle e avaliagdo dos servicos prestados, da quantidade e
gualidade, da execucéo da programacado e orcamento, bem como do plano municipal
de saude;
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XLI. Acompanhar a execuc¢édo das ac¢des de cada setor no que se refere as metas e
indicadores pactuados, orientando acerca de adequacbes e implementacdes
necessarias;

XLILI. Avaliar e programar a necessidade de servicos complementares ao sus;
XLII.  Avaliar, mensalmente, os dados gerados pelos sistemas de informacéo
ambulatorial;

XLIV. Avaliar a execucdo dos projetos e convénios da secretaria;

XLV.  Conhecer a realidade das familias pelas quais sdo responsaveis, com énfase
nas suas caracteristicas sociais, econdmicas, culturais, demogréaficas e
epidemiolégicas;

XLVI. Identificar os problemas de saude e as situa¢fes de risco mais comuns, as
guais aguela populacao esta exposta;

XLVII. Elaborar, com a participagdo da comunidade, um plano local para o
enfrentamento dos problemas de saude e fatores que colocam em risco a saude;
XLVIIl. Executar, de acordo com a qualificacéo de cada profissional, os procedimentos
de vigilancia e de vigilancia epidemioldgica, nas diferentes fases do ciclo de vida;

XLIX.  Valorizar a relacdo com o usuério e com a familia, para a criacdo de vinculo de
confianga, de afeto e de respeito;

L. Realizar visitas domiciliares de acordo com o planejamento;
LI Resolver os problemas de saude do nivel de atengéo basica;
LIl. Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de

referéncia e contra-referéncia para os casos de mais complexidade ou que necessitem
de internacéo hospitalar;

LI, Prestar assisténcia integral a populagdo adscrita, respondendo a demanda de
forma continua e racionalista;

LIV. Coordenar, participar e/ou organizar grupos de educacao para a saude;

LV. Promover ac¢les intersetoriais e parcerias com organizacbes formais e

informais, existentes na comunidade, para o enfretamento conjunto dos problemas
identificados;

LVI. Fomentar a participagdo popular, discutindo com a comunidade conceitos de
cidadania, de direitos a saude e suas bases legais;

LVII. Incentivar a formacdo e/ou participacdo ativa da comunidade nos conselho
locais de saude e no conselho municipal de saude;

LVIIl.  Auxiliar na implantacdo do cartédo nacional de saude;

LIX. Realizar levantamento epidemioldgico para tracar o perfil de saude bucal da
populacao adscrita;

LX. Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia;

LXI. Coordenar as acdes de assisténcia integral, aliando a atuacéo clinica a saude

coletiva, assistindo as familias, individuos ou grupo especificos, de acordo com
planejamento local,

LXII. Coordenar acdes coletivas voltadas para a promogéo e prevencdo em saude
bucal;
LXIl.  Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as acoes coletivas;

LXIV. Capacitar as equipes de saude da familia no que se refere as acdes educativas
e preventivas em saude bucal;

LXV. Planejar, implantar e acompanhar as politicas de a¢bes dos servicos de
odontologia;

LXVI. Realizar pesquisas e estudos de saude bucal;

LXVIl. Estabelecer padrdes de qualidade desejaveis para a saude bucal,

LXVIIl. Elaborar relatério mensal e anual do setor, de acordo com a pactuacdo de
metas e indicadores realizada pelas trés esferas de governo;
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LXIX. Participar da elaboracdo de mapas, relatérios e planos, colaborando com o
gestor municipal na programacao e execucao das politicas de saude;
LXX.  Responsabilizar-se pelo cumprimento das metas e indicadores pactuados nas
trés esferas de governo, no que se refere ao setor;
LXXI.  Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun¢des que Ihe
forem atribuidas.

CAPITULO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 46. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social € um 6rgédo do
primeiro grau divisional, ligada diretamente ao Chefe do Poder Executivo, tendo como
finalidade definir e desenvolver politicas sociais destinadas ao resgate da cidadania,
para os que vivem a margem dos beneficios da sociedade e viabilizar internamente a
execucao das politicas da Administracao Municipal na area social, através da adequada
gestdo da estrutura e dos recursos disponiveis.

Paragrafo unico. Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia Social:
l. Contribuir e coordenar o plano de acdo do Governo Municipal e de programas

gerais e setoriais inerentes a Secretaria;
Il. Garantir a prestacdo de servicos municipais, de acordo com as diretrizes de

governo;
1. Estabelecer diretrizes para a atuacdo da Secretaria;

V. Estabelecer objetivos para o conjunto de atividades da Secretaria, vinculados a
prazos e politicas, para sua consecugao;

V. Promover a integracdo com 6rgdos e entidades da Administracdo Municipal,
objetivando o cumprimento de atividade;

VI. Promover contatos e relagBes com autoridades e organizacbes dos diferentes
niveis governamentais;

VII.  Assegurar a formulagéo de politicas voltadas a area social, visando a garantia

dos minimos sociais, ao enfrentamento da pobreza, ao provimento de condicbes para
atender contingéncias sociais e a universalizacdo dos direitos;

VIIl.  Promover a articulacdo de acdes da area social da Administracdo Municipal,
visando a racionalizagdo na implementacédo de programas e projetos sociais;
IX. Promover e articular acdes para o desenvolvimento social e comunitario das

familias integrantes dos diversos programas, projetos e atividades da Secretaria,
subsidiando a defini¢cdo de prioridades de prestacao de servi¢os assisténcia social e de
concessao de beneficios;

X. Promover o atendimento a populacdo carente na area de assisténcia social,
visando minimizar problemas relativos as suas necessidades basicas;
XI. Assegurar o atendimento ao idoso, ao portador de necessidade especial, a

crianca e ao adolescente em situacdo de risco pessoal e social, especialmente aqueles
gue fazem da rua o lugar principal ou secundario de vivéncia, visando permitir 0 acesso
aos seus direitos fundamentais, na forma prevista em legislacéo federal;

Xll.  Coordenar as atividades de acordo com as diretrizes do plano de gestdo dos
recursos fisicos, materiais e humanos da administracdo municipal;
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XIl.  Articular-se com 6rgdos que mantenham parceria com a secretaria, objetivando
agilizar as acbes a serem implementadas;
XIV. Promover o acompanhamento técnico-gerencial dos projetos em
desenvolvimento;
XV. Estabelecer e fazer cumprir metas, politicas de execucdo de atividades,
cronogramas e prioridades para as diversas areas da secretaria;
XVI. Estabelecer e acompanhar padrbes de qualidade na execuc¢éo de atividades;
XVII. Coordenar e acompanhar o desenvolvimento de programas e projetos a cargo
da secretaria;
XVIII.  Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcdes, que lhe
forem atribuidas.

Art. 47. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social compde-se da
seguinte estrutura:

I. 01 Departamento de Planejamento, Coordenacéo e Controle;

SECAO II
DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO, COORDENAGCAO E CONTROLE

Art. 48. O Departamento de Planejamento, Coordenacao e Controle é
um 6rgdo de segundo grau divisional, ligada diretamente a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social.

Paragrafo Unico. Compete ao Departamento de Planejamento,
Coordenacdo e Controle:

I.  Montar um sistema de informacdes, em parceria com o setor especifico da
secretaria;

Il.  Coordenar e acompanhar a elaboracéo e execuc¢éo do plano de acdo da Secretaria,
em parceria com o departamento de planejamento, coordenacéo e controle;

lll. Estabelecer normas de trabalhos, quanto ao planejamento, controle e avaliagdo das
acdes da secretaria;

IV. Acompanhar e avaliar os procedimentos técnicos da secretaria;

V. Assessorar projetos, programas ou atividades especificas e de interesse da
Secretaria,;

VI. Efetuar andlises de projetos e de documentos, e emitir parecer para decisfes
técnicas da Secretaria;

VIl. Realizar estudos de areas tematicas de interesse da Secretaria;

VIIl. Pesquisar, analisar e interpretar dados técnicos de embasamento da acao
administrativa e técnica da Secretaria;

IX. Acompanhar procedimentos técnicos, quando de interesse da administracdo da
Secretaria;

X. Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fun¢des, que lhe
forem atribuidas.

Art. 49. O Departamento de Planejamento, Coordenacdo e Controle
compde-se da seguinte estrutura:

l. 01 Divisédo de Coordenacado de Programas Sociais;
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CAPITULO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, AQUICULTURA E
ABASTECIMENTO

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 50. A Secretaria Municipal de Agricultura, Aquicultura e
Abastecimento € um érgao do primeiro grau divisional, diretamente ligada ao Chefe do
Poder Executivo, tendo como finalidade elaborar programas, projetos e atividades
relacionadas com o fomento a agropecuéaria, aquicultura e sua extracdo e
abastecimento, bem como adotar e promover a adogdo aos principios do
desenvolvimento sustentavel do Municipio.

Paragrafo Unico. Compete a Secretaria Municipal de Agricultura,
Aquicultura e Abastecimento:

I Coordenar as a¢fes que assegurem a implementacao e execucao das diretrizes
e politicas fixadas pela Administragdo Municipal nas areas da agropecuéaria, aquicultura
e abastecimento;

II.  Analisar os pleitos emanados das comunidades rurais do Municipio;

lll. Definir e fiscalizar a aplicagdo de recursos financeiros destinados ao
desenvolvimento agropecudrio, da aquicultura e abastecimento;

IV. Elaborar normas e politicas basicas para a realizacdo de pesquisas nas
comunidades rurais;

V.  Promover a intersetoriedade dos diversos 6rgados municipais, estaduais e federais
para o desempenho de agfes nas areas de agropecuaria, aquicultura e abastecimento,
visando o desenvolvimento s6cio-econdmico das comunidades envolvidas;

VI.  Promover uma inter-relagdo entre técnicos da Administracdo Municipal e 6rgaos
afins, com objetivo de prestar aos produtores assisténcia técnica, difundindo no campo
as tecnologias mais modernas e de alcance de todos;

VII. Realizar a¢bes visando a preservacdo dos remanescentes florestais como fator
indispenséavel ao desenvolvimento sustentavel da propriedade rural;

VIIl. Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das funcdes, que lhes
forem atribuidas.

Art. B51. A Secretaria Municipal de Agricultura, Aquicultura e
Abastecimento compde-se da seguinte estrutura:

l. 01 Divisao de Pecuaria;

Il. 01 Divisao Agricola

II. 01 Divisédo de Pesca

AV 01 Divisdo de Mecanizacao e Transportes

CAPITULO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL MEIO AMBIENTE

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 52 A Secretaria Municipal de Meio Ambiente é um érgéo do primeiro
grau divisional, ligada ao Chefe do Poder Executivo, tendo como finalidade implementar,
planejar, executar, coordenar e avaliar os programas e projetos de fomento e divulgagéo
do turismo, bem como incentivar e implementar o esporte e lazer no Municipio.

Paragrafo Unico. Compete a Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

I.  Planejar, elaborar e coordenar a execucdo de projetos, estudos, pesquisas e
levantamentos de dados necessarios a formagcédo e ao funcionamento do sistema de
turismo e lazer;

II.  Contribuir para o diagnéstico de necessidade de melhorias na qualidade da infra-
estrutura oferecida ao turista no municipio;

Ill. Sugerir e acompanhar a execugdo de campanhas publicitarias, com vistas a
projecdo do municipio no @mbito nacional e internacional;

IV. Subsidiar a elaboragdo de zoneamento turistico do municipio, com indica¢des de
areas consideradas de interesse para a exploragéo de atividades vinculadas ao turismo,
mantendo estas informacfes atualizadas e disponiveis para investimento publicos e
privado;

V. Estabelecer e manter permanentemente contato com érgaos oficiais de turismo,
publico ou privados com o objetivo de manter a secretaria atualizada quanto aos planos,
programas e nhormas de turismo vigentes;

VI. Manter cadastro atualizado da oferta turistica do municipio, inclusive seus recursos
naturais, estabelecimento de hospedagem e alimentacéo, areas de lazer e recreacao e
demais equipamentos de natureza turistica;

VII. Orientar, supervisionar e executar 0s projetos e programas de desenvolvimento de
atividades de lazer.

VIIIl. Manter atualizado em arquivo, a relacdo das empresas promotoras de eventos,
operadoras turisticas, agéncias de viagens, locadoras de veiculos, transportadoras e
demais prestadoras de servigo turistico;

IX. Manter o inter-relacionamento com os poderes federal e estadual, entrosando-se
com as respectivas autoridades no interesse do turismo e lazer no municipio;

X. Elaborar diagnésticos, estudos e projetos de interesse da secretaria,

XI. Desenvolver estudos setoriais necessarios a elaboracdo de acdo do governo
municipal;

XIll. Elaborar levantamentos, analise, consolidagdo e manutencdo de fluxo de
informacd8es setoriais inerentes aos objetivos da secretaria;

XIll. Acompanhar e avaliar a execuc¢ao de planos, programas e projetos, zelando para
gue sua implementacao se dé, rigorosamente, de acordo com as politicas e diretrizes
do plano de acéo da secretaria;

XIV.Analisar informacdes relevantes para o processo de planejamento da Secretaria,
em interagdo com as demais areas a ela subordinadas;

XV. Elaborar estudos que fornecam analises e propostas de alternativas para a
formulacdo e revisdo continua das politicas setoriais, no decorrer da sua
implementacao;

XVI.Elaborar andlises técnicas que permitam a avaliagdo periddica e sistematica da
coeréncia interna, da implementacdo, da consecucdo de objetivos e dos efeitos das
politicas setoriais;

XVII.  Manter um sistema de informacfes sobre empresas e investidores do setor de
turismo;

XVIII. Iniciar agbes de coordenagdo, monitoramento, incentivo, acompanhamento e
avaliacdo das acles inerentes a execucdo dos programas da politica de turismo de
Tanque D’arca assim como aquelas tracadas pelo plano diretor estadual e federal;
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XIX.Contribuir para a promocao e a divulgacéo do potencial turistico de Tanque D’arca
e da regido do entorno, em ambito local, nacional e internacional;
XX. Indicar processos de obtencdo de uma maior fluidez na expanséo e melhoria da
infra-estrutura turistica, instigando parcerias para novos investimentos em Tanque
D’arca e na regido do entorno;
XXl.Impulsionar acbes que visem a integracdo das atividades do setor de turismo, com
a regido geo-turistica de Tanque D’arca, ai compreendendo destinos, roteiros e
atividades turisticas dos municipios vizinhos de caracteristicas turisticas conjuntas;
XXIl. Incentivar a interacdo com entidades publicas e privadas, organizacdes nao
governamentais e organizagdes da sociedade civil de interesse publico, nacionais e
internacionais, com o objetivo de incrementar o intercambio de novas tecnologias de
desenvolvimento turistico;
XXIl.  Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fung¢des, que lhe
forem atribuidas.

CAPITULO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 53. A Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura € um 6rgéo
do primeiro grau divisional, ligada ao Chefe do Poder Executivo, tendo como finalidade
construir obras publicas, formular diretrizes para a politica municipal de habitacéo, bem
como controlar e fiscalizar as edificagcfes particulares e loteamentos, manter e reparar
0s proprios da Administragdo Municipal.

Paragrafo Unico - Compete a Secretaria Municipal de Obras e
Infraestrutura:

I Contribuir para a formulagédo do plano de acdo do governo municipal e de
programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;

Il. Estabelecer diretrizes para a atuacao da Secretaria;

M. Estabelecer objetivos para o conjunto de atividades da Secretaria, vinculados
a prazos e politicas para sua consecucao;

V. Promover a integragdo com 6rgéos e entidades da Administracdo Municipal
objetivando o cumprimento de atividades setoriais;
V. Participar do processo de licitagdo e contratacdo de obras municipais a serem

executadas por terceiros, sob regime de administracdo indireta, fornecendo dados
necessarios as formalizagéo dos contratos;

VI. Emitir ordens de servi¢co para iniciar a execucao de obras, apés a homologacéo
da licitac&o e assinatura do respectivo contrato;

VII. Executar as obras de construcdo, ampliacdo, reforma ou conservacdo das
edificacdes municipais, preservando a estética urbana do Municipio;

VIILI. Executar os servicos de fabricacdo de blocos de concretos, manilhas, meio-fio
e/ou outros artefatos de concretos, garantindo uma producdo com relacdo ao custo-
beneficio favoravel ao Municipio;

IX. Planejar e disciplinar o uso e ocupacéo do solo urbano;

X. Promover a analise, fiscalizacado e julgamento de pedidos de parcelamento de
solo e de projetos de particulares;

Praga Cel. Francisco Euclides, s/n-Bairro Centro - Tanque D’Arca-Al - CEP: 57.635-000 - Fone: (082) 3278-
1105-Fax: 3278-1135- Email: prefeituratanquedarca@hotmail.com - CNPJ: 12.241.865/0001-29


mailto:prefeituratanquedarca@hotmail.com

‘.': ESTADO DE ALAGOAS
%ﬂ, PREFEITURA MUNICIPAL DE TANQUE D’ARCA

GABINETE DO PREFEITO
XI. Coordenar a atualizacéo do cadastro fisico das vias publicas, areas publicas,
edificacdes, levantamentos topograficos, perimetros e areas, pontos de energia,
intervencao viarias, para assegurar as informag¢des aos municipes e diversos 6rgaos
estaduais, federais e privados;

XII. Manter estreita articulacdo com 6rgdos competentes dos governos federal e
estadual, em caso de calamidade, observando a legislacdo em vigor;

XIILI. Coordenar a execucédo da avaliagdo e concessao de habite-se;

XIV. Estabelecer padrdes de qualidade quanto a execucdo das obras;

XV. Manter a organizagdo, guarda, conservagdo e empréstimo dos diversos tipos
de materiais técnicos da secretaria, promovendo a divulgacéo do acervo;

XVI. Promover, coordenar, controlar e acompanhar os servicos e atividades relativas
a infra-estrutura de agua, saneamento, energia e telecomunicac¢des do Municipio;

XVII. Promover a coleta e a destinag&o dos residuos solidos;

XVIII.  Colaborar na elaboracdo dos programas e projetos, cujo objetivo seja a
obtencéo de recursos federais e/ou outros, orientando as respectivas execucdes;

XIX. Acompanhar a execucdo do orcamento anual da Secretaria, dando
conhecimento do cumprimento dos programas ao Chefe do Executivo;

XX. Participar de reunides periddicas com o chefe do executivo para avaliacdo do

desempenho das metas e programas estabelecidos no orcamento anual, diretrizes
orcamentarias e plano anual;

XXI. Promover reunides periddicas com funcionarios com a finalidade de avaliar o
desempenho das metas estabelecidas;

XXII. Atender as solicitaces, formais ou informais, dos moradores das areas de
risco;

XXIIIl. Emitir, quando for o caso, ordem de servi¢o para iniciar a execucdo de obras,

apos homologacdao da licitagdo e assinatura do contrato;

XXIV. Coordenar o Plano de Desenvolvimento Municipal, onde se inclui o Plano de
Diretor Urbano e os setores organizados da comunidade;

XXV.  Normatizar, monitorar, fiscalizar e avaliar a implementacdo da politica de
limpeza urbana no Municipio;

XXVI.  Disponibilizar suporte técnico administrativo ao conselho municipal de limpeza
urbana;

XXVII.  Contribuir, coordenar e cumprir a formulacdo do plano de acdo do Governo
Municipal e os programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;

XXVIII. Garantir a qualidade na prestacdo de servicos de acordo com as diretrizes de
governo; VI. Estabelecer diretrizes para a atuacdo da Secretaria;

XXIX. Estabelecer objetivos para o conjunto de atividades da Secretaria, vinculados
a prazos e politicas para sua consecucao;

XXX.  Promover a integragdo com 0rgdos e entidades da administracdo publica e
iniciativa privada, objetivando o cumprimento de atividades setoriais;

XXXI.  Planejar, coordenar e fiscalizar a execucéo de atividades de limpeza urbana do
municipio;

XXXII.  Planejar, coordenar e fiscalizar a execugéo dos servigos de iluminacao publica;
XXXII.  Planejar, coordenar e fiscalizar a execucao do transporte coletivo urbano;
XXXIV. Planejar e organizar os servicos de coleta, transporte, tratamento e disposi¢céo
final do lixo e limpeza de vias e logradouros publicos;

XXXV. Promover e coordenar os servicos de necropoles, feiras e mercados;

XXXVI. Planejar e disciplinar o uso, ocupac¢éo e parcelamento do solo, providenciar a
elaboracdo de programas e projetos urbanisticos e de paisagismo;

XXXVII. Promover a implantagéo e atualizagdo permanente do plano Diretor Urbano do
Municipio, e dos demais instrumentos necessarios ao controle urbanistico da cidade;
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XXXVIII.Emitir parecer técnico e fornecer dados sobre equipamentos e materiais
destinados a limpeza publica;
XXXIX. Promover a¢des de atendimento as comunidades;
Elaborar e submeter periodicamente a apreciacdo e analise superior, relatério
estatistico e gerencial das atividades desenvolvidas;
XL. Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das func¢des, que lhes
forem atribuidas.

Art. 54. A Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura compde-se da
seguinte estrutura:

I. 01 Departamento de Engenharia e Obras;
Il. 01 Departamento de Transportes, Estradas e Manutencéo de Equipamentos;
lll. 01 Departamento de Limpeza Publica, Urbanismo e Paisagismo;

SECAO II
DO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA E OBRAS

Art. 55. O Departamento de Obras é um 6rgdo do segundo grau
divisional, ligado diretamente a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Habitacdo e tem
como finalidade coordenar as atividades relacionadas a execu¢ao de obras e servicos
de engenharia sob a responsabilidade da Secretaria.

Paragrafo Unico. O Departamento de Obras compete:

l. Promover o desenvolvimento técnico e controle de qualidade de obras e servigos
de engenharia sob a responsabilidade da secretaria, em conformidade com as normas
da ABNT;

Il. Verificar e observar as normas técnicas na execucao de obras e servigos de
engenharia;

M. Sugerir a emissdo de pareceres quanto aos procedimentos técnicos de
engenharia e arquitetura;

(\VA Elaborar e encaminhar ao Secretario Municipal de Obras sobre 0 andamento das
obras e dos servicos de engenharia;providenciar levantamentos e informacdes relativas
ao cadastro de obras publica;

V. Manter registros atualizados das obras em andamento, fazendo o
acompanhamento e o controle das mesmas;

VI. Providenciar a elaboracdo de estudos, levantamentos e servicos a cargo do
Departamento;

VII. Encaminhar ao Secretario para providéncias, os casos de condi¢des contratuais,
por empreiteiros de obras de infra-estrutura contratadas pela Municipalidade;

VIIl.  Supervisionar a utilizacdo de maquinas e equipamentos alocados ao
Departamento, assegurando sua conservacao e manutencéo;

IX. Executar servicos de abertura e conservacao de vias publicas municipais;

X. Executar o programa de obras publicas municipais de construgéo,

pavimentacao, drenagem, conservacao e reparos de prédios publicos e outros préprios
municipais;

XI. Orientar na elaboracao de medicdes e responsabilizar-se pela qualidade técnica
e recebimento final das obras;
XIll.  Supervisionar as atividades de recebimento, controle e distribuicdo de materiais

destinados as obras executadas pelo Departamento;
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XIll.  Analisar a necessidade de locacao de veiculos, maquinas e equipamentos para
a execucao das obras, solicitando providéncias ao Secretario Municipal de Obras, para
proceder a contrata¢cdo dos mesmos junto aos 6rgdos competentes;
XIV. Avaliar os iméveis construidos, visando a fixacdo e/ou revisdo, através dos
orgéaos proprios desta Municipalidade, dos tributos municipais devidos;
XV. Analisar projetos arquitetdnicos de edificacbes, para emissao de alvaras de
construcdo ou para cancelamento dos mesmos, quando for o caso;
XVI.  Providenciar a instrucdo dos processos de licenciamento de obras e de
edificacdo no que concerne aos aspectos regulamentados pelo plano diretor urbano e
pela legislacdo municipal;
XVII.  Promover o recebimento, anotagfes nos processos e a comunicacao de inicios
de obras, efetuando as respectivas vistorias para efeito de concessao de habite-se;
XVIII. Elaborar e remeter mensalmente ao Departamento Municipal de Obras, relatério
gerencial das atividades realizadas, considerando as obras executadas, de forma a
auxiliar a tomada de decisdes;
XIX. Supervisionar a realizagdo de vistorias nas edificagfes, verificando sua
compatibilizacdo com o projeto aprovado;
XX.  Emitir parecer quanto a area util de construgéo, para efeito de célculo e cobranca
da taxa municipal devida;
XXI.  Colaborar com outros 6rgaos desta Municipalidade na elaboracdo do mapa
necessario a revisao dos valores venais das propriedades imobiliarias existentes;
XXIl.  Avaliar os iméveis em processo de aliena¢ao e emitir o respectivo parecer;
XXIIl.  Conceder o habite-se das obras concluidas, apés verificar, em conjunto com a
Divisédo de Fiscalizagdo Municipal de Obras, as condi¢des das respectivas obras a luz
das normas legais vigentes.
XXIV. Acompanhar a implantacdo das obras de infra-estrutura de novos loteamentos;
XXV. Acompanhar e fiscalizar as obras executadas pelas concessionarias de
eletricidade, de 4gua e de telefone, desde que haja interferéncia na pavimentagéo e na
drenagem das vias publicas pertencentes a esta Municipalidade;
XXVI. Participar anualmente das atividades da discussédo do orgamento municipal;
XXVII. Visitar periodicamente os bairros, pertencentes a esta municipalidade, com a
finalidade de conhecer seus principais problemas, antecipando-se, sempre que
possivel, as solicitacfes de atendimento;
XXVII.Executar os servicos de manutencdo de drenagem existente, bem como a
construcdo de pequenas redes;
XXIX. Elaborar e remeter mensalmente ao Departamento de obras relatério gerencial
das atividades realizadas, considerando as obras de infra-estruturas executadas, de
forma a auxiliar a tomada de decisdes;
XXX. Promover a fiscalizacdo e emissao de parecer técnico sobre as obras de infra-
estrutura executadas por terceiros;
XXXI. Manter registros atualizados das obras em andamento e dos dados técnicos
necessarios ao acompanhamento e controle das obras publicas de infra-estrutura;
XXXIl. Encaminhar ao secretario municipal de obras, para providéncias, os casos de
inobservancia de condicbes contratuais por empreiteiros de obras de infra-estrutura
contratados pela municipalidade;
XXXIIl. Supervisionar a utilizacdo de maquinas e equipamentos alocados ao
departamento, assegurando sua conservagao e manutencao;
XXXIV. Fiscalizar a observancia das disposicdes contratuais das obras publicas de
infra-estrutura executadas por terceiros quanto as especificagfes técnicas, prazos e
pagamentos;
XXXV. Orientar na elaboracdo de medicdes e responsabilizar-se pela qualidade
técnica e recebimento final das obras publicas de infra-estrutura;
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XXXVI. Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes, que
Ihe forem atribuidas.

SECAO I
DO DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES E ESTRADAS E MANUTENCAO DE
EQUIPAMENTOS

Art. 56. O Departamento de Transportes e Estradas e Manuten¢éo de
Equipamentos é um 6rgao do segundo grau divisional diretamente ligado a Secretaria
Municipal de Infraestrutura, tendo como finalidade a abertura, conservagao,
manutencgdo e recuperacdo das vias publicas e efetuar os servicos de manutencéo
preventiva e corretiva da frota de veiculos.

Paragrafo Unico. Compete ao Departamento de Transportes e Estradas e Manutencgéo
de Equipamentos:

I Promover dentro de prioridades estabelecidas a abertura, conservacdo e
recuperacdo das estradas vicinais, ramais, rurais e secundarias, incluindo ruas e
avenidas nao pavimentadas em todo o Municipio;

Il. Gerenciar 0s servigos de manutencgéo preventiva e corretiva da frota de veiculos,
magquinas e equipamentos proprios, permitindo, a um custo compativel, sua
disponibilidade e usabilidade;

lll.  Efetuar o controle de abastecimento da frota de veiculos do Municipio;

IV. Executar o abastecimento de combustivel e lubrificante no campo, permitindo um
menor tempo de paralisacdo do equipamento;

V. Promover a construgéo, manutengéo de pequenas pontes, mata-burros e bueiros;
VI. Levantar e mapear todas as estradas vicinais, ramais, rurais e secundarias nao
pavimentadas do Municipio, incluindo ruas e avenidas que precisam de manuteng&o
periédica, identificando os pontos criticos e frageis das mesmas;

VIl. Estabelecer estratégia de manutencgéo periddica das estradas, procurando corrigir
0s pontos criticos, através de solugcdo de carater mais duradouro como o
cascalhamento, compactacédo e canalizacdo de aguas pluviais;

VIII. Monitorar através de contatos com liderangcas comunitérias rurais e visitas locais,
0 estado de conservacdo de cada estrada ndo pavimentada mapeando-as com o
objetivo de manter um alto grau de satisfacdo dos usuarios;

IX. Criar condicdes para estocagem de cascalho em pontos estratégicos do
Municipio, visando uma maior eficiéncia e um menor custo na manutengao das estradas;
X.  Manter uma equipe permanente para reparos e constru¢do de pequenas pontes,
bueiros e mata-burros nas estradas vicinais, ramais rurais e secundarias do Municipio;
XI.  Elaborar relatérios e estatisticas relacionadas a conservacao e manutencéo das
estradas, ruas e avenidas ndo pavimentadas;

XIl.  Manter em perfeitas condicbes de trafego os equipamentos moveis e veiculos da
frota do Municipio;

XIll. Efetuar o controle do abastecimento da frota municipal;

XIV. Controlar, programar e executar os servicos de troca de Oleo, lavagem e
lubrificac@o dos equipamentos e veiculos préprios;

XV. Executar os servicos de borracharia;

XVI. Emitir relatério mensal sobre as condi¢es gerais dos equipamentos, do consumo
de combustiveis e de pecas e matérias utilizados;

XVII. Providenciar o levantamento de pecas e acessorios que estejam em mau estado
de conservacéo e encaminhar ao setor competente para possivel aquisi¢cao;
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XVIII. Programar e acompanhar as revisdes da frota de equipamentos moveis e veiculos
préprios;
XIX. Desempenhar outras atribuicbes que Ihe sejam designadas pela chefia imediata.

SECAO IV
DO DEPARTAMENTO DE LIMPEZA PUBLICA, URBANISMO E PAISAGISMO

Art. 57. O Departamento de Limpeza Publica, Urbanismo e Paisagismo
€ um orgdo do segundo grau divisional, ligado diretamente a Secretaria Municipal de
Infraestrutura e tem como finalidade coordenar as atividades relacionadas a execugao
de obras e servicos de engenharia sob a responsabilidade da Secretaria.

Paragrafo Unico. Compete ao Departamento de Limpeza Publica,
Urbanismo e Paisagismo:

I Elaborar o zoneamento do Municipio, tendo em vista permitir a otimizacdo das
viaturas e dos servigos;

II.  Administrar a operacionalizacdo do aterro sanitario e da usina de reciclagem de
residuos sélidos;

Ill.  Notificar os proprietarios de lotes urbanos, de acordo com a legislacéo pertinente;
IV. Elaborar estudos sobre o aproveitamento dos residuos solidos, bem como
subprodutos;

V.  Supervisionar os trabalhos de varredura e capina dos logradouros publicos,
remocao e destinacdo de animais abandonados em vias publicas, remogé&o de entulhos
e outros detritos, conservacgéo e limpeza de todos os parques e jardins;

VI. Coordenar, supervisionar e promover a execucao da coleta regular, extraordinaria
ou especial do transporte do lixo desde os pontos de produgdo até os locais de
destinacéo final;

VII. Coordenar, supervisionar, controlar e fiscalizar a execucdo dos servicos de
limpeza publica e remocéo de lixo, executados por empresas e por veiculos alugados;
VIIl. Controlar as empresas particulares, que transportam lixo e similares, que prestam
servigo ao Municipio;

IX. Elaborar e propor a programacao peridédica dos trabalhos de limpeza publica,
verificando itinerarios fixados para a coleta, limpeza publica e remoc¢ao do lixo;

X.  Elaborar e submeter periodicamente a apreciacdo e analise superior, relatdrio
estatistico e gerencial das atividades desenvolvidas;

XI.  Cumprir outras atividades, compativeis com a natureza de suas funcdes, que lhe
forem atribuidas.

Art. 58. O Departamento de Limpeza Publica, Urbanismo e Paisagismo
comp0Be-se da seguinte estrutura:

I. 01 Divisdo de Manutencéao de Limpeza Publica, Logradouros e Necrépoles;
II. 01 Divisdo de Sistema de lluminacdo Publica.

CAPITULO IX
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES, CULTURA E TURISMO

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 59. A Secretaria Municipal de Esportes, Cultura e Turismo é um
6rgdo do primeiro grau divisional, ligada ao Chefe do Poder Executivo, tendo como
finalidade implementar, planejar, executar, coordenar e avaliar 0s programas e projetos
de fomento e divulgacado da cultura, bem como incentivar e implementar o esporte no
Municipio.

Art. 60. Compete a Secretaria Municipal de Esportes, Cultura e Turismo:

l. Promover eventos e campanhas de incentivo a cultura, a arte, e a preservacao
do patriménio histérico, artistico e cultural;

Il Desenvolver aglBes para a captacdo de projetos culturais e artisticos para o
Municipio;

II. Desenvolver agbes para a revitalizagdo do patriménio historicocultural,

V. Montar um sistema de informacdes culturais, artisticas e do patriménio historico
e informacdes de esportes;

V. Promover projetos especiais de esportes;

VI. Promover o desenvolvimento da cultura e da arte;

VII. Promover eventos de criagdo de ambiéncia cultural do Municipio;

VIIl.  Elaborar o Plano Municipal de Cultura e Arte, destacando as principais acbes a
serem implementadas;

IX. Promover concursos de prémios para atividades artisticas e culturais;

X. Incentivar a criacdo e manutencdo de museus, teatros e equipamentos culturais;
XI. Incentivar a criacdo de grupos folcléricos, teatros, cinema, musica e artes
plasticas;

XII. Promover a participagcdo do municipio em eventos artisticos e culturais de carater
popular;

XIlll.  Promover campanhas de incentivo a cultura para as comunidades;

XIV. Colaborar com os demais 6érgdos municipais em todas as campanhas de
desenvolvimento intelectual, que meregam o apoio da administracdo municipal;

XV.  Desenvolver acbes para a captacdo de projetos culturais e artisticos, para o
municipio, com base na lei de incentivos a cultura;

XVI.  Montar um sistema de informagdes culturais;

XVII.  Promover a criagdo e o desenvolvimento de teatro, danga da literatura das artes
plasticas, do artesanato e da musica, por meio de cursos e oficinas, tanto em nivel de
associacfes comunitérias e de estabelecimentos de ensino, como nas dependéncias da
prépria secretaria;

XVIII. Promover a organizacdo de festivais, concursos, encontros, seminarios,
conferéncias e demais promoc¢des educativas e culturais;

XIX.  Promover concursos de artes e literaturas no municipio, de acordo com a
legislacao vigente;

XX.  Regulamentar, implantar, administrar e fiscalizar exposi¢cdes e feiras de artes,
artesanatos, curiosidades e objetos de valor estético como flores, plantas ornamentais
e antiguidade;

XXI.  Organizar, anualmente, o calendario cultural e civico do municipio.

XXIl.  Programar, coordenar e controlar a produ¢do de eventos culturais no municipio;
XXIIl. Estabelecer contratos com entidades culturais e artisticas para sua participacao
nos eventos promovidos pela secretaria;

XXIV. Fazer estimativa dos custos dos eventos culturais e artisticos;

XXV. Estudar e propor estratégia de captacdo de recursos para 0s eventos da
secretaria;

XXVI. Promover atividades artisticas e culturais, através de programas préprios ou em
colaboracdo com terceiros;
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XXVII. Elaborar mapeamento cultural e artistico do municipio;
XXVIII. Organizar eventos que divulguem e incentivem as artes;
XXIX. contratar entidades e empresas para viabilizar patrocinios de eventos;
XXX. Promover o incentivo a pratica esportiva pela sua populacdo, sugerindo,
orientando e organizando jogos comunitarios, campeonatos e torneios esportivos,
gincanas, maratonas, ruas de lazer e outras atividades esportivas e de lazer, com a
participacdo das comunidades;
XXXI. Coordenar programas e eventos esportivos voltados para segmentos da
populacdo tais como portadores de deficiéncia fisica, idosos e comunidade de baixa
renda;
XXXII. Apoiar direta ou indiretamente, atletas e agremiacdes esportivas de destaque,
buscando a divulgacdo do esporte e do municipio;
XXXIIl.Fazer a estimativa dos custos de eventos esportivos e de lazer, que o municipio
tenha interesse em promover ou participar;
XXXIV. Incentivar e realizar campanhas educativas quanto a importancia da pratica
do esporte e do lazer, e sobre a forma correta de utilizacéo e/ou conservacao das areas
esportivas e recreativas;
XXXV. Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fung¢oées, que lhe
forem atribuidas

Art. 61. A Secretaria Municipal de Esportes, Cultura e Turismo compde-
se da seguinte estrutura:

I. 01 Departamento de Cultura
II. 01 Departamento de Esporte
lll. 01 Departamento de Turismo

SECAO II
DO DEPARTAMENTO DE CULTURA
Art. 62. O Departamento de Cultura € um 6rgdo de segundo grau
divisional, ligada diretamente a Secretaria Municipal de Esportes, Cultura e Turismo,
competindo-lhe a execucdo das seguintes atribuicfes:

I.  Promover a criacdo e o desenvolvimento de teatro, danca da literatura das artes
plasticas, do artesanato e da musica, por meio de cursos e oficinas, tanto em nivel de
associacfes comunitarias e de estabelecimentos de ensino, como nas dependéncias da
prépria Secretaria;

I. Promover a organizacdo de festivais, concursos, encontros, seminarios,
conferéncias e demais promoc¢des educativas e culturais;

Ill.  Promover concursos de artes e literaturas no Municipio, de acordo com a legislacéo
vigente;

IV. Regulamentar, implantar, administrar e fiscalizar exposi¢cdes e feiras de artes,
artesanatos, curiosidades e objetos de valor estético como flores, plantas ornamentais
e antiguidade;

V. Organizar, anualmente, o calendario cultural e civico do Municipio;

VI. Programar, coordenar e controlar a produgéo de eventos culturais no Municipio;
VII. Estabelecer contratos com entidades culturais e artisticas para sua participacao nos
eventos promovidos pela Secretaria;

VIIl. Fazer estimativa dos custos dos eventos culturais e artisticos;

IX. Estudar e propor estratégia de captacao de recursos para os eventos da Secretaria;
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X. Promover atividades artisticas e culturais, através de programas proprios ou em
colaboracao com terceiros;
Xl. Elaborar mapeamento cultural e artistico do Municipio;
XIl. Organizar eventos que divulguem e incentivem as artes;
XIll. Contratar entidades e empresas para viabilizar patrocinios de eventos;
XIV.Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas func¢des, que lhe
forem atribuidas.

SECAO IIl
DO DEPARTAMENTO DE ESPORTE

Art. 63. O Departamento de Esporte € um 6érgdo do segundo grau
divisional, ligada a Secretaria Municipal de Esportes, Cultura e Turismo, tendo como
finalidade promover, coordenar e executar programas, projetos e atividades
relacionadas ao esporte para a populagdo do Municipio.

Paragrafo Unico. Compete ao Departamento de Esporte:

I. Democratizar e possibilitar a participacdo de todos o0s municipes nos
programas desportivos estabelecidos;

II. Promover o desenvolvimento do nivel técnico das representacdes municipais;
I1I. Estabelecer programas de atividades para a preservacdo da saude e da
aptidao fisica,

V. Elaborar projetos para instalacdes desportivas racionais e funcionais;

V. Promover cursos e treinamentos que propiciem a atualizacdo e o
aperfeicoamento do pessoal técnico;

VI. Elaborar planos para a pratica do desporto em areas naturais, priorizando a
sua preservacao;

VII. Incentivar e propiciar pesquisas que possam contribuir para o desenvolvimento

e aprimoramento do desporto;
VIII.  Administrar pracas, campos, ginasios e areas de esportes em geral;

IX. Promover o desporto educacional e amador;

X. Estimular a préatica do desporto de participacao;

XI. Proteger e incentivar as atividades desportivas com identidade cultural;
XII. Apoiar a capacitacdo de recursos humanos;

XIII.  Apoiar os projetos de pesquisa, documentacado e informacéo relacionadas ao
desporto;

XIV. Fomentar o desporto de rendimento (amador e profissional);

XV. Criar e manter as pragas esportivas, com a participacdo da iniciativa privada,
XVI. Fomentar o desporto para pessoas portadoras de deficiéncia,

XVII. Elaborar o calendario anual de eventos, bem como, acompanhar a execugao
dos mesmos;

XVIII. Desenvolver e promover cursos, seminarios e palestras;

XIX.  Acompanhar e promover intercambio esportivo;

XX. Analisar e avaliar projetos encaminhados pelas entidades;

XXI.  Elaborar programas, priorizando as comunidades de baixa renda;

XXII. Planejar a obtencao de patrocinadores;

XXIII. Elaborar previsdo orgamentaria de apoio aos movimentos comunitarios ligados
ao esporte;

XXIV. Elaborar tabelas de jogos e providenciar sua realizacéo;
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XXV. Organizar esportes e atividades para idosos, portadores de deficiéncia fisica e
comunidade de baixa renda, em conjunto com a Secretaria Municipal de A¢do Social,
XXVI. Elaborar e acompanhar a execugao de projetos esportivos;
XXVII. Promover o desenvolvimento e acompanhar a evolucdo de escolinhas de
esportes;
XXVIII. Encaminhar propostas de a¢des integradas com outros 6rgaos e entidades em
area especifica;
XXIX. Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fun¢des, que
Ihe forem atribuidas.
SECAO IV
DO DEPARTAMENTO DE TURISMO

Art. 64. O Departamento de Turismo é um 6rgao do segundo grau
divisional, ligada a Secretaria Municipal de Esportes, Cultura e Turismo, tendo como
finalidade promover, coordenar e executar programas, projetos e atividades
relacionadas ao esporte para a populacdo do Municipio.

l. Planejar, elaborar e coordenar a execucdo de projetos, estudos, pesquisas e
levantamentos de dados necessarios a formacdo e ao funcionamento do sistema de
turismo e lazer;

Il. Contribuir para o diagnostico de necessidade de melhorias na qualidade da infra-
estrutura oferecida ao turista no municipio;

M. Sugerir e acompanhar a execuc¢do de campanhas publicitarias, com vistas a
projecdo do municipio no a&mbito nacional e internacional;

V. Subsidiar a elaboracdo de zoneamento turistico do municipio, com indicacfes
de &reas consideradas de interesse para a exploragdo de atividades vinculadas ao
turismo, mantendo estas informacdes atualizadas e disponiveis para investimento
publicos e privado;

V. Estabelecer e manter permanentemente contato com érgaos oficiais de turismo,
publico ou privados com o objetivo de manter a secretaria atualizada quanto aos planos,
programas e normas de turismo vigentes;

VI. Manter cadastro atualizado da oferta turistica do municipio, inclusive seus
recursos naturais, estabelecimento de hospedagem e alimentacdo, areas de lazer e
recreacao e demais equipamentos de natureza turistica,

Orientar, supervisionar e executar 0s projetos e programas de desenvolvimento de
atividades de lazer.

VII. Manter atualizado em arquivo, a relacdo das empresas promotoras de eventos,
operadoras turisticas, agéncias de viagens, locadoras de veiculos, transportadoras e
demais prestadoras de servigo turistico;

VIII.  Manter o inter-relacionamento com os poderes federal e estadual, entrosando-
se com as respectivas autoridades no interesse do turismo e lazer no municipio;
Elaborar diagndésticos, estudos e projetos de interesse da secretaria;

IX. Desenvolver estudos setoriais necesséarios a elabora¢do de acdo do governo
municipal;

X. Elaborar levantamentos, andlise, consolidacdo e manutencdo de fluxo de
informagdes setoriais inerentes aos objetivos da secretaria,;

XI. Acompanhar e avaliar a execucao de planos, programas e projetos, zelando para
gue sua implementacao se dé, rigorosamente, de acordo com as politicas e diretrizes
do plano de acao da secretaria;

XIl.  Analisar informacdes relevantes para o processo de planejamento da Secretaria,
em interacdo com as demais areas a ela subordinadas;
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XIll.  Elaborar estudos que fornecam analises e propostas de alternativas para a
formulacdo e revisdo continua das politicas setoriais, no decorrer da sua
implementacao;
XIV. Elaborar andlises técnicas que permitam a avaliacdo periddica e sisteméatica da
coeréncia interna, da implementacdo, da consecucédo de objetivos e dos efeitos das
politicas setoriais;
XV.  Manter um sistema de informacfes sobre empresas e investidores do setor de
turismo;
XVI. Iniciar acdes de coordenagdo, monitoramento, incentivo, acompanhamento e
avaliacdo das acles inerentes a execucdo dos programas da politica de turismo de
Tanque D’arca, assim como aquelas tragadas pelo plano diretor estadual e federal;
XVII.  Contribuir para a promocao e a divulgacdo do potencial turistico de e da regido
do entorno, em ambito local, nacional e internacional;
XVIII. Indicar processos de obten¢do de uma maior fluidez na expanséao e melhoria da
infra-estrutura turistica, instigando parcerias para novos investimentos em Tanque
D’arca e na regido do entorno;
XIX. Impulsionar a¢des que visem a integracédo das atividades do setor de turismo,
com a regido geo-turistica de Tanque D’arca, ai compreendendo destinos, roteiros e
atividades turisticas dos municipios vizinhos de caracteristicas turisticas conjuntas;
XX. Incentivar a interacdo com entidades publicas e privadas, organizacdes nao
governamentais e organizacdes da sociedade civil de interesse publico, nacionais e
internacionais, com o0 objetivo de incrementar o intercambio de novas tecnologias de
desenvolvimento turistico;
XXI. Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes, que Ihe
forem atribuidas.

SECAO UNICA
DOS CONSELHOS MUNICIPAIS

Art. 65. De conformidade com o disposto na legislacdo em vigor e por
forca do disposto nesta Lei, ficam mantidos ou criados os seguintes Conselhos:

l. Conselho de Acompanhamento e Controle Social/FUNDEB — CACF;
1. Conselho Municipal de Educacéo - CME;

M. Conselho de Alimentacdo Escolar - CAE;

IV. Conselho Municipal de Saude - CMS;

V. Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel — CMDRS;
VI. Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS;

VII. Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente - CMCA,;
VIII. Conselho Tutelar dos Direitos da Crianca e do Adolescente - CT;

IX. Conselho Municipal do lIdoso - CMI;

X. Conselho Municipal de Habitacdo de Interesse Social — CMH;

Art. 66. Fica o Poder Executivo autorizado a baixar os respectivos
regulamentos dos Conselhos a que se refere o artigo anterior, observando o que consta
desta Lei, e bem assim os preceitos legais contidos na legislacdo em vigor.

TITULO VI
DAS VANTAGENS PECUNIARIAS

SECAO |
DA PARTICIPACAO NAS COMISOES DE LICITACAO E NOS PREGOES
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Art. 67. A gratificacdo decorrente do exercicio de funcbes de pregoeiro
ou membro das comissdes de licitacdes é devida, na forma desta lei, aos servidores que
formalmente participam dos processos licitatérios no ambito da administragdo municipal
dos poderes executivo e legislativo.

§ 1° A gratificacdo, de que trata o caput deste artigo, serd paga
integralmente aos ocupantes de cargo de provimento efetivo que forem designados e
desempenharem as funcbes de integrantes titulares de qualquer das comissfes de
licitacOes e de pregoeiros.

§2° Em se tratando de integrantes suplentes, a gratificacdo sera
devida de maneira proporcional aos atos praticados em licitagoes.

Art. 68. A gratificacdo devida, na forma do artigo anterior, serd de até
50% (vinte por cento) do vencimento do servidor, aos integrantes efetivos de comissdes
de licitacdes que se encontrarem no exercicio de tais funcdes e ou o valor estabelecido
na tabela anexa a esta lei;

SECAO Il
DA GRATIFICACAO DE DESEMPENHO

Art. 69. Ao servidor que desenvolver funcbes especiais em tempo
integral, podera ser atribuido, a critério do Chefe do Executivo, através de Portaria, uma
Gratificacdo de Desempenho de até 100% (cem por cento) da remuneracdo do
respectivo cargo, observados os preceitos constitucionais.

TITULO XIX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 70. O Sistema de Cargos e Funcdes compreendera cargos de
provimento efetivo, cargos de provimento em comisséao e fungdes gratificadas, definidos
nos termos dos anexos |, II, Ill, IV e V que ficam fazendo parte integrante desta Lei.

Art. 71. Os cargos e fungbes que compdem o Plano de Cargos, Fungdes
e Salarios serdo descritos observando-se os requisitos, quantitativos, os sumarios de
atribuicdes cometidas a cada um.

Art. 72. Aos servidores cujas atribuicGes néo foram especificadas nesta
lei, cumpre observar as prescricbes legais e regulamentares, especialmente aquelas
expressas no estatuto dos servidores publicos municipais, nos planos de carreira, bem
como executar com eficiéncia, zelo e presteza as tarefas que Ihe forem cometidas, e
ainda, cumprir as ordens, de terminagbes e instrucbes superiores, formulando
sugestdes com vistas ao aperfeicoamento do trabalho.

Art. 73. O Poder Executivo mantera o Sistema de Pessoal Civil, cabendo
ao orgdo central do mesmo sistema coordenar, supervisionar e orientar a implantacéo
e a administracao do Sistema de Cargos, Func¢@es e Salarios de que trata esta Lei.

Art. 74. A Secretaria Municipal de Administracao e Gestao Publica, como
O6rgdo central, expedird as normas e instrucbes necessarias a manutencdo e
uniformidade do Sistema, bem como a descricdo dos mesmos.
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Art. 75. O servidor da Administracdo Publica colocado a disposicdo da
Prefeitura Municipal de Tanque D’arca, e designado para o servico de cargo em
comissao, podera optar pelo vencimento do cargo em comisséo ou pelo vencimento do
cargo de origem.

Paragrafo Unico. Estende-se ao servidor efetivo da Prefeitura Municipal
de Tanque D’arca, quando designado para o exercicio de cargo em comissao, o direito
de opcao previsto no “caput” deste artigo.

Art. 76. Os Profissionais da Educagédo do Municipio serdo remunerados
de acordo com o que estabelece o Plano de Carreira e Remuneragéo do Magistério.

Art. 77. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado, mediante decreto,
regulamentar os procedimentos da administragédo publica de Tanque D’arca.

Art. 78. Os cargos de provimento efetivos e em comissdo do Poder
Executivo, nas quantidades, de nomina¢gfes com seus respectivos vencimentos,
passam a ser 0s previstos nos anexos constantes desta lei classificados por simbolos.

§1° Os vencimentos dos servidores publicos municipais seréo
reajustados através de lei ordinéria.

§2° As fungbes gratificadas s&o exercidas exclusivamente por
servidores ocupantes de cargo efetivo.

Art. 79. O enquadramento dos Servidores se dara de acordo com lei
especifica.

Art. 80. O enquadramento do servidor sera realizado em duas formas:

I. Enquadramento Salarial — que compreendera a lotagédo do servidor no Quadro e
no Cargo, dentro da respectiva Classe e na Referéncia que Ihe couber, que definira o
valor de seu vencimento.

II. Enguadramento Funcional — que compreendera a desigualdade do servidor para
a funcéo que lhe couber, de acordo com o cargo no qual for enquadrado.

Art. 81. O enquadramento no cargo, que se dard na classe inicial,
ressalvados 0s casos previstos nesta Lei, far-se-a por trés modalidades:

I. Enquadramento direto no cargo;
II. Enquadramento por reclassificacéo;
I1I. Enquadramento sob condicdes.

§1° O enquadramento direto refere-se a passagem automatica do
guadro anterior para o novo Quadro Permanente decorrente do Plano de Cargos de que
trata esta Lei, mantido o mesmo cargo com a mesma denominacdo, desde que
preenchidos e comprovados os requisitos para o0 seu provimento.

§ 2° O enquadramento por reclassificagcéo refere-se a passagem para
0 novo Quadro Permanente, mudando também para um novo Cargo em que o anterior
tenha sido reclassificado, conforme estabelecido na situacdo anterior e na situacdo nova
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da Consolidacdo de Cargos, desde que o servidor comprove 0s requisitos para o
provimento do novo cargo.

§3° O enquadramento sob condi¢cdes refere-se a colocacdo do
servidor num cargo em extingdo em Quadro Suplementar quando n&o preenchidos ou
comprovados 0s requisitos necessarios para o provimento em Cargo do Quadro
Permanente.

§4° Os servidores enquadrados sob condicbes e que venham a
preencher os requisitos necessarios, serao reclassificados no Cargo e respectiva Classe
e enquadrados no Quadro Permanente.

Art. 82. O enquadramento salarial do servidor, no Cargo e respectiva
Classe em que for enquadrado funcionalmente, dar-se-a no Padrdo de Vencimento nha
mesma Classe, e, de inicio, na referéncia de nimero correspondente a do entéo nivel
em que se encontrava no Plano de Cargos anterior, ou seja, antes da implantacao desta
Lei.

Paragrafo Unico — Na hipdtese em que o vencimento antes percebido
no nivel do plano anterior, seja maior que o valor de referéncia correspondente, em
numero, do padrdo do novo Plano, ou recaia no intervalo de duas referéncias, sera
atribuida ao servidor a referéncia imediatamente superior que ndo seja menor que
aquela percebido anteriormente.

Art. 83. O enquadramento salarial do servidor no Padréo de Vencimento
referente a Classe do Cargo em que for enquadrado o funcionario, dar-se-4 na
referéncia correspondente ao tempo de servico publico prestado ao Municipio de
Tanque D’arca.

Art. 84. Os cargos de provimento efetivos integrantes do sistema de
Cargos, FuncbBes e Salarios, e do Plano de Carreira dos Servidores Civis da
Administracdo do Municipio de Tanque D’arca passam a ser 0s relacionados na situacao
nova da Consolidacdo dos Cargos.

Art. 85. Extintos os cargos ou declarada a sua desnecessidade através
de Decreto do Executivo Municipal, o servidor estavel ficara em disponibilidade, com
remuneracao proporcional ao tempo der servico, até o adequado aproveitamento em
outro cargo.

Art. 86. Ao funcionario do Municipio, sera dado prazo de 30 (trinta) dias
para apresentar reclamacao sobre o seu enquadramento, a contar da data da Portaria.

Art. 87. Fica o Poder Executivo autorizado a realizar Concurso Publico
para preenchimento de vagas existentes no quadro de cargos efetivos da Estrutura
Administrativa da Prefeitura Municipal de Tanque D’arca.

Art. 88. As despesas decorrentes da execucao da presente Lei correrdo
a conta de dotagBes orgcamentarias préprias, consignadas no Orgamento do Municipio
para o exercicio financeiro de 2014.

Art. 89. E incompativel a percepcéo cumulativa para funcéo de direcao,
chefia e assessoramento, ou cargo em comissao.
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Art. 90. Ficam criados os cargos em comissdo, bem como a tabela de
gratificacGes constante nos Anexos desta Lei, necessarios ao provimento das funcdes
de direcdo e assessoramento das unidades organizacionais da prefeitura municipal de
Tanque D’arca

Art. 91. Ficam criadas fun¢des gratificadas, bem como a tabela de
gratificacbes constante do Anexo Il, necesséario ao provimento das fungbes auxiliares
das unidades organizacionais da Prefeitura Municipal de Tanque D’arca.

Paragrafo Unico — As fungdes gratificadas constantes no caput deste
artigo serdo exercidas, preferencialmente por servidor efetivo.

Art. 92. O servidor investido em Funcédo Gratificada (FG), ou
assemelhadas, percebera o valor do vencimento do cargo efetivo, acrescido da
remuneracgdo da funcéo para a qual foi designado.

Paragrafo Unico — O servidor efetivo, quando investido de cargo em
comissao, percebera o valor estabelecido em sua simbologia, como Fun¢ao Gratificada
(FG).

Art. 93. A ocupagdo dos cargos de provimento em comissédo e
o exercicio de fung¢des gratificadas ndo constitui situagdo permanente e sim
vantagens transitoria, ressalvados os casos de incorporagdo prevista na Lei
Orgdnica Municipal e no Estatuto dos Servidores Publicos.

Art. 94. O Poder Executivo Municipal, mediante Decreto, expedira
normas regulamentares para execuc¢do desta Lei, num prazo maximo de 180 (cento e
oitenta) dias.

Art. 95. Observados os principios fundamentais e demais disposicbes da
presente Lei, o Prefeito Municipal expedirda, progressivamente, 0os atos necessarios a
implantacdo da nova Estrutura Organizacional, observando-se os recursos financeiros
disponiveis.

Art. 96. Aplica-se o Regime Geral de Previdéncia Social, aos servidores
efetivos e aos servidores ocupantes de cargo em comissdo declarado em lei de livre
nomeacéo e exoneracdo, bem como de outro cargo temporario ou de emprego publico.

Art. 97. A implantacdo das novas Secretarias e/ou demais unidades
administrativas, dar-se-a com o preenchimento dos cargos criados através desta Lei.

Art. 98. Cada unidade administrativa promovera, anualmente, a revisao
de sua lotacdo, de modo a corresponder as necessidades de pessoal, em decorréncia
da implantacdo da presente Lei.

Art. 99. Ser4 em regime de integral dedicacdo ao servico a jornada
normal de trabalho dos servidores ocupantes de cargo em comissao.

Art. 100. A orientacdo, coordenacgdo, supervisdo e implementacdo da
presente organizacdo administrativa municipal sera exercida pela Secretaria Municipal
de Administracéo, Financas e Planejamento.
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Art. 101. Fazem parte integrante da presente Lei os Anexos |, I, Ill, IV e

Art. 102. Fica estabelecido como piso vencimental para os servidores
publicos do quadro efetivo, constante do Quadro Anexo V, de nivel superior, o valor de

R$ 1.000,00 (hum mil reais) para 20h (vinte horas) de servigo.

Art. 103. O sistema de Cargos, funcbes e salarios do pessoal civil do
Poder Executivo, seguira as normas estabelecidas nesta Lei, e, em conformidade com
a Lei dos Servidores Publicos e ao Plano de Carreira do Magistério, ficando revogadas

as disposi¢cGes em contrarios desta Lei.

Art. 104. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 105. Revogam-se as disposi¢fes em contrrios.

Tanque D’arca, em 03 de Julho de 2014.

Antonio Teixeira de Almeida
Prefeito em exercicio

ANEXO |
QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS
N° de CARGO SIMBOLO
cargos
GABINETE DO PREFEITO
01 Chefe de Gabinete CC-1
02 Assessoria de Apoio de Gabinete CC-2
01 Assessor Técnico CC-2
01 Assessor de Comunicagao CC-2
01 Diretor de departamento administrativo CC-5
01 Diretor de divisdo de apoio administrativo CC-5
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
01 Procurador Geral do Municipio CC-1
01 Assessor Juridico CC-2
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
01 Controlador Geral do Municipio CC-1
01 Diretor de departamento administrativo CC-5
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GESTAO PUBLICA

01 Secretario Municipal de Administracdo e Gestdo Publica CC-1
01 Subsecretario Municipal de Administracdo e Gestdo Publica CC-2
01 Coordenador de transportes CC-1
03 Diretor de divisdo de apoio administrativo CC-5
01 Oficial de gabinete CC-5
01 Coordenador Municipal de defesa civil CC-5
01 Diretor do departamento de recursos humanos CC-4
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01 Diretor do departamento de protocolo CC-5
01 Diretor do departamento administrativo CC-5
01 Diretor do departamento de compras CC-2
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
01 Secretério (a) municipal de financas CC-1
01 Subsecretario municipal de financas CC-2
01 Diretor do departamento de contabilidade CC-3
01 Coordenador contébil CC-2
01 Diretor do departamento administrativo CC-5
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
01 Secretario (a) Municipal de Educacao CC-1
01 Subsecretério(a) Municipal de Educacao CC-2
03 Diretor de divisdo de apoio administrativo CC-5
01 Diretor do departamento de administracdo escolar CC-2
02 Diretor do departamento administrativo CC-5
01 Assessor de apoio de gabinete CC4
02 Assessor de gabinete CC-2
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
01 Secretario(a) Municipal de Saude CC-1
01 Subsecretario Municipal de Saude CC-2
01 Coordenador administrativo CC-5
01 Diretor do departamento veicular CC4
03 Diretor de departamento administrativo CC-5
02 Diretor de divisdo de apoio administrativo CC-5
01 Assessor de gabinete CC-2
01 Diretor do departamento de vigilancia CC-4
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
01 Secretério(a) Municipal de Assisténcia Social CC-1
01 Subsecretéario(a) Municipal de Assisténcia Social CC-2
01 Diretor de divisdo de apoio administrativo CC-5
01 Coordenador de administracdo CC-5
01 Oficial de gabinete CC-5
SECRETARIA MUNICIAL DE AGRICULTURA
01 Secretario(a) Municipal de Agricultura CC-1
01 Subsecretério(a) Municipal de Agricultura, Aquicultura e Abastecimento CC-2
01 Diretor do Departamento agricola CC-3
01 Diretor de divisdo de apoio administrativo CC-5
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRURA
01 Secretario(a) Municipal de Obras e Infraestrutura CC-1
01 Subsecretéario(a) Municipal de Obras e Infraestrutura CC-2
02 Diretor de divisdo de apoio administrativo CC-5
01 Diretor do departamento de limpeza publica CC-5
01 Diretor do departamento de estradas CC-3
01 Diretor do departamento de urbanismo CC4
01 Diretor do departamento de manutencdo de equipamentos CC-5
01 Diretor do departamento de administracdo CC-5
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
01 Secretéario(a) Municipal de Meio Ambiente CC-1
01 Subsecretéario(a) Municipal de Meio Ambiente CC-2
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01 Assessor de Gabinete da Secretaria Municipal de Meio Ambiente CC4
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E TURISMO

01 Secretario(a) Municipal de Esportes, Cultura e Turismo CC-1

01 Subsecretério(a) Municipal de Esportes, Cultura e Turismo CC-2

01 Assessor de Gabinete da Secretaria Municipal de Esportes, Cultura e CcC4
Turismo

01 Diretor do Departamento de Cultura da Secretaria Municipal de Esportes, CC-5
Cultura e Turismo

01 Diretor do Departamento de Esportes da Secretaria Municipal de Esportes, CC-5
Cultura e Turismo

01 Diretor do Departamento de Turismo da Secretaria Municipal de Esportes, CC-5
Cultura e Turismo

Administracdo Indireta

01 Diretor Presidente do Fundo de Previdéncia Social dos Servidores CC-4
Municipais de Tanque D’arca
01 Gerente financeiro CC-5
ANEXO I
QUADRO DE FUNCC)ES GRATIFICADAS
FUNCAO GRATIFICADA SIMBOLOGIA QUANTIDADE
Chefia do setor de merenda escolar FG-2 01
Chefia do setor de viacdo FG-3 01
Chefia do setor de urbanismo FG-3 01
Chefia  operacional veicular da FG-5 02
secretaria
Chefia operacional elétrica FG-3 02
Chefia de arquivo morto FG-5 02
Chefia de setor de recursos humanos FG-4 02
Chefia do setor de pessoal FG-3 01
Coordenador do setor de contabilidade FG-2 02
Autorizador de AlH’s FG-1 01
Chefia do setor de compras FG-4 01
Chefia do setor de cadastro FG-3 01
Chefia de elaboracdo de folha de FG-2 01
pagamento
Chefia de fiscalizacdo de feira FG-4 01
Gestora dos servicos de atendimento FG-2 01
integral a familia
Chefia de distribuicio da merenda FG-5 01
escolar
Gestora de acompanhamento e FG-1 01
controle do programa bolsa familia
Coordenadora do CRAS FG-4 01
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Diretor do departamento administrativo FG-2 01
Diretor do departamento financeiro FG-2 01
Coordenador do Controle de Endemias FG-3 01
Chefia de cadastro e arrecadacdo de FG-5 01
GTA

Operador do sistema bolsa familia FG-5 01
Chefia de cadastro e emissdo de FG-6 01
documentos

ANEXO Il

TABELA DOS VALORES PARA CARGOS DE COMISSAO

CARGO VALOR R$

COMISSIONADO/SIMBOLOGIA

CC-1 2.500,00

CC-2 1.500,00

CC-3 1.300,00

CC4 1.000,00

CC-5 750,00

ANEXO IV

TABELA DOS VALORES PARA FUNCOES GRATIFICADAS

FUNCAO GRATIFICADA - VALOR R$
SIMBOLOGIA
FG-1 1.000,00
FG-2 700,00
FG-3 500,00
FG-4 300,00
FG-5 200,00
FG-6 100,00
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